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برنامج أفذاذ
هو نظام ERP (تخطيط موارد المؤسســـــات) 
متكامل، صُمم خصيصًا ل�لب�ة احتياجــــــــــــــــــــــات 
الشركات الصغيرة والمتوسطـــة، ويتميــــــــــــــــــــــــــز 
بواجهة مستخدم بسيطـــة وسهلة ا�ستخدام، 
مما يجعله مناسبًا حتى لمن ليس لد�هـــــــــــــــــــــــم 

خلفية محاسب�ة

أبرز مميزات برنامج أفذاذ المحاسبي:

يشـــمل الحســـابات العامة، الحســـابات المدينة والدا�نة، ومراكز التكلفة، مما يســـهل 

��بع ا�داء المالي بدقة.

إدارة حسابات متكاملة:  01

يوفر �قار�ر م�ل الميزانية العمومية، قا�مة الدخل، �ق��ر ا�رباح والخسا�ر، و�قار�ر 

التدفقات النقدية، مع إمكانية تخصيصها ل�ناسب احتياجا�ك.

إعداد �قار�ر مالية شاملة: 02

يمكن ربطه بأنظمة إدارة المخزون والمب�عات، مما يوفر رؤية شاملة لكافة عمليات 

المؤسسة.

تكامل مع أنظمة أخرى: 03

يتضمن أدوات لمراجعة العمليات الحســـاب�ة والمالية داخل النظام، مما يســـاعد في 

الكشف المبكر عن ا�خطاء أو ال��عب.

أدوات تدقيق داخلي:04

�قدم الشركة دعمًا فنيًا من خبراء متخصصين طوال الوقت، لضمان حل أي مشاكل 

وا�جابة على ا�ستفسارات. 

دعم فني متواصل: 05

يدعـــم البرنامـــج واجهـــات متعـــددة اللغـــات، ممـــا يســـهل علـــى فـــرق العمـــل فـــي مواقع 

مخ�لفة استخدام النظام بسهولة.

واجهة متعددة اللغات:06
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تُعـــد شاشـــة ا�عـــدادات ا�ساســـية من اهم الشاشـــات لضبط ا�عـــدادات الجوه��ة الخاصة 

بالشـــركة حيث ��يح للمســـتخدم ضبط المعلومات الرئيســـية المتعلقة بالشـــركة. وتشـــمل 

هذه ا�عدادات: إدخال وتحديث ب�انات الشركة، إدارة الفروع المخ�لفة، وتحديد ص�حيات 

المســـتخدمين بحســـب اله�ـــكل ا�داري. ويُعتبر هـــذا ا�عداد ضرور�ًا لضمـــان توافق النظام 

مـــع طب�عـــة عمـــل الشـــركة و�نظيـــم الص�حيـــات بما يدعـــم س��ـــة المعلومات وكفاءة ســـير 

العمل وتشمل: 

يعتبر برنامج "أفذاذ" المحاسبي سحابي متكامل يتم تنصيبه: 

1 - إعدادات:

لوحة التحكم:

إما مباشرة على خوادم العميل   -

أو عبر خوادم الشركة، مما يوفر ب�ئة تشغيل مرنة وآمنة �لبي احتياجات المؤسسات   -

المخ�لفة بكفاءة عالية.

ويُستخدم "أفذاذ في مجموعة م�نوعة من القطاعات م�ل (التجارة، المقاو�ت، الخدمات، 

التعليـــم، والصحـــة) حيـــث يوفـــر حلـــولًا   محاســـب�ة متكاملة �لبـــي احتياجـــات كل قطاع على 

حدة.
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يتـــم عـــرض قا�مة بالشـــركات الم�احة للمســـتخدم، حيـــث يمكنه اختيار الشـــركة التي يرغب في 
الدخول إل�ها. من خ�ل هذه الميزة، يســـتط�ع المســـتخدم إضافة الب�انات الخاصة بكل شـــركة 

على حدة، مما يسهل إدارة الب�انات الخاصة بكل كيان تجاري. 

الشركات الم�احة للمستخدم: 

يتـــم عـــرض قا�مـــة بالفـــروع الم�احـــة للمســـتخدم بناءً على الشـــركة التـــي تم اختيارهـــا. يمكن 

للمســـتخدم الوصـــول إلـــى الفـــروع المخ�لفـــة الخاصة بالشـــركة المحـــددة، وإضافـــة الب�انات 

المتعلقة بكل فرع على حدة، مما يتيح إدارة فعّالة ومنظمة للعمليات في كل فرع. 

الفروع الم�احة للمستخدم: 

يتم عرض قا�مة بالمشروعات الم�احة للمستخدم بناءً على الشركة أو الفرع المخ�ار. يتيح 

النظام للمســـتخدم إضافة وتعديل الب�انات الخاصة بكل مشـــروع على حدة، مما يســـهم في 

�نظيم وم�ابعة سير العمل داخل المشروعات المخ�لفة بشكل دقيق وفعّال.

المشروعات: 

01

02

03
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يتم عرض مراكز الكلفة الم�احة للمستخدم ضمن الشركة أو الفرع أو المشروع المحدد. يتيح 
النظـــام للمســـتخدم إضافـــة وتحديـــث الب�انـــات الخاصـــة بـــكل مركـــز كلفة بشـــكل منفصـــل، مما 

يسهل ��بع وتوز�ع التكاليف المرتبطة بكل وحدة أو نشاط داخل المنظمة.

يوفـــر النظـــام إمكانيـــة إضافـــة أدوار معينـــة وتحديـــد الص�حيـــات المرتبطـــة بـــكل دور. يمكـــن 
للمســـتخدم تع��ـــن هـــذه ا�دوار للمســـتخدمين المخ�لفيـــن وفقًـــا ل�حتياجـــات المحـــددة، ممـــا 
يضمـــن التحكـــم الكامـــل فـــي الوصول إلى مخ�لـــف الوظا�ف والب�انات داخـــل النظام ومن خ�ل 
هـــذه الميـــزة يمكـــن تحديد ص�حيات كل دور بدقة، ســـواء كان دورًا إدار�ًـــا، ماليًا، أو �نفيذيًا، مما 

يعزز من أمان ومرونة النظام في إدارة المستخدمين.

ــــ الكود: مطلوب، ترميز �لقا�ي أو يدوي

ــــ ا�سم (العربي – ال�تيني): مطلوب، اسم الدور العربي او ال�تيني او كل�هما

ــــ الحالة: اختيار (مفعلة او غير مفعلة) 

ـــــ حـــدد البرنامـــج :  عنـــد تحديـــد القســـم المطلـــوب (م�ـــل محاســـبة أو مســـتودعات أو ....)، يقوم 

البرنامج �لقا�يًا بفلترة الب�انات والخيارات الم�احة بناءً على القسم المخ�ار وهذا يضمن عرض 

الشاشـــات ذات الصلـــة بهـــذا القســـم ويتيـــح ذلـــك تحديـــد الص�حيـــات المطلوبـــة بناءً علـــى الدور 

المعين وتخصيص الوظا�ف للمستخدمين بشكل دقيق وفعّال.

ــــ فلتـــر الص�حيـــات: يمكـــن مـــن خ�ل هـــذه الميزة فلتـــرة الص�حيـــات على شاشـــة معينة، مما   ـ

يسمح بتحديد الص�حيات المطلوبة بدقة وفقًا لمتطلبات الدور

ـــــ تحديـــد الـــكل / عـــدم تحديـــد الكل: من خ�ل هـــذا الخيار يمكن للمســـؤول اختيـــار منح جم�ع 

الص�حيـــات دفعـــة واحـــدة عنـــد التفعيـــل أو إلغـــاء تحديدهـــا جميعًا وهـــذه الخيارات توفـــر مرونة 

وسهولة في إدارة الص�حيات وتساعد في تس��ع عملية تخصيص ا�دوار.

يتيـــح النظـــام إمكانيـــة التحكـــم بالص�حيـــات بشـــكل تفصيلـــي وتب�و�بـــات متعـــددة بنـــاءً على كل 

شاشـــة مـــن شاشـــات النظـــام، حيـــث يمكـــن تخصيـــص الص�حيـــات حســـب الخيـــارات الم�احـــة 

بالتفعيل     في كل خيار على مستوى كل شاشة كالنموذج أع�ه.

مراكز الكلفة:  04

ا�دوار والص�حيات: 01

المستخدمين والصلاحيات: 
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 - الكود: مطلوب، ترميز �لقا�ي أو يدوي

 - ا�سم (العربي – ال�تيني): مطلوب، اسم الدور العربي او ال�تيني او كل�هما

 - اسم المستخدم: مطلوب، ا�سم الذي يتم تسجيله عند الدخول للبرنامج  

 - الب��د ا�لك�روني: مطلوب الب��د ا�لك�روني الخاص بالمستخدم 

 - رقم الها�ف: مطلوب رقم الها�ف الخاص بالمستخدم 

 - ا�دوار: تحديـــد ا�دوار الخاصـــة للمســـتخدمين بنـــاءً علـــى احتياجا�هـــم الوظيفية ضمن النظام 

حيـــث يمكـــن تخصيـــص دور مخصـــص ي�ناســـب مـــع المهـــام المحـــددة للمســـتخدم، ممـــا يوفـــر 

مستوى عالٍ من التخصيص والمرونة في إدارة الص�حيات

 - الشركات: تحديد الشركات الم�احة للمستخدم، حيث يمكنه اختيار الشركة التي يرغب في 

الدخول إل�ها ويستط�ع المستخدم إضافة الب�انات الخاصة بكل شركة على حدة

 - الفـــروع: تحديـــد الفـــروع الم�احـــة للمســـتخدم حيـــث يمكـــن للمســـتخدم الوصول إلـــى الفروع 

المخ�لفة الخاصة بالشركة المحددة، وإضافة الب�انات المتعلقة بكل فرع على حدة

 - ص�حيات الفروع: ��يح تحديد الص�حيات على مستوى كل فرع 

 - الحالة: اختيار (مفعلة او غير مفعلة) 

المستخدمين: 02
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 - اسم المستخدم: مطلوب، ا�سم الذي يتم تسجيله عند الدخول للبرنامج  

 - الب��د ا�لك�روني: مطلوب الب��د ا�لك�روني الخاص بالمستخدم

 - رقم الها�ف المحمول: مطلوب رقم الها�ف الخاص بالمستخدم

 - ا�دوار: تحديد ا�دوار الخاصة للمستخدمين بناءً على احتياجا�هم الوظيفية ضمن النظام حيث 

يمكن تخصيص دور مخصص أو أك�ر من دور لي�ناسب مع المهام المحددة للمستخدم

 - الشـــركات: تحديد الشـــركات الم�احة للمســـتخدم، حيث يمكنه اختيار الشـــركة التي يرغب في 

الدخول إل�ها ويستط�ع المستخدم إضافة الب�انات الخاصة بكل شركة على حدة

 - الفـــروع: تحديـــد الفـــروع الم�احـــة للمســـتخدم حيـــث يمكـــن للمســـتخدم الوصـــول إلـــى الفـــروع 

المخ�لفة الخاصة بالشركة المحددة، وإضافة الب�انات المتعلقة بكل فرع على حدة

 - ا�نظمة الم�احة: تحديد ا�قســـام التي يمكن للمســـتخدم الوصول ال�ها بحيث يتم تخصيص 

هـــذه الص�حيـــات بدقـــة لضمـــان أن المســـتخدمين � يمكنهـــم الوصـــول إلـــى ب�انـــات أو أقســـام غير 

مخول لهم بالوصول إل�ها، مما يعزز من ا�مان ويحسن من �نظيم سير العمل داخل النظام

 - الحالة: اختيار (مفعلة او غير مفعلة) 

تُســـتخدم فـــي أنظمـــة تعتمـــد علـــى ا�شـــتراكات أو الســـحابة، حيـــث يمكـــن لمديـــر النظـــام أو 

المســـؤول إضافـــة مســـتخدمين جـــدد مـــن خ�ل إرســـال رابـــط دعـــوة عبـــر الب��ـــد ا�لك�رونـــي أو 

الرسا�ل، وعند النقر على الرابط يُمنح المستخدم إمكانية الوصول إلى النظام مباشرةً، وعادة 

ما يكون ذلك مرتبطًا 

- إعدادات الوصول والص�حيات: هل هو مستخدم عادي أو مدير. 

- تخصيص الدور الوظيفي: م�ل المحاسب، المدير المالي، أو مشرف النظام.

دعوات المستخدمين:  03
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يتـــم تع��ـــف الـــدول ضمن النظـــام ويمكن تخصيص إعـــدادات العمل وفقًا للمعا��ر المحاســـب�ة 

الخاصـــة بـــكل دولـــة، بمـــا في ذلك العملة المســـتخدمة، معـــد�ت الض��بة، والتش��عـــات المالية 

الخاصـــة بـــكل دولـــة. كما يتيح النظـــام أيضًا م�ابعة وتحليل العمليات المحاســـب�ة عبر عدة دول، 

مما يساهم في تحسين دقة ال�قار�ر المالية وتع��ز التوافق مع ا�نظمة القانونية المحلية.

 - الكود: مطلوب، ترميز �لقا�ي أو يدوي

 - ا�سم (العربي – ال�تيني): مطلوب، اسم الدولة  العربي او ال�تيني او كل�هما

 - رمز الدولة ISO: يتم ادخال الرمز القياسي المعتمد عالميًا لتحديد الدول باستخدام رموز 

مكونة من حرفين أو ��ثة

  -استخدام تفاصيل الض��بة: 

 - عنـــد تفعيـــل الخيـــار يتـــم تطب�ـــق خيـــارات الض��بـــة الســـعودية، بحيـــث يتوافـــق النظـــام مـــع 

المتطلبـــات الض��ب�ـــة فـــي المملكـــة العرب�ة الســـعودية، بما فـــي ذلك ض��بة القيمـــة المضافة 

الفوا�يـــر  بإصـــدار  ��علـــق  أخـــرى  أو ضوابـــط  قوانيـــن  أي  إلـــى  با�ضافـــة   ،%15 بنســـبة   (VAT)

(ZATCA) ا�لك�رونية كما هو محدد من قبل هيئة الزكاة والض��بة والجمارك

 - عنـــد إلغـــاء تفعيـــل الخيـــار يتم تعديل إعدادات النظام لتطب�ـــق خصا�ص الض��بة المص��ة، 

بمـــا فـــي ذلـــك المعا��ـــر الض��ب�ـــة المعتمدة فـــي جمهور�ة مصـــر العرب�ة، م�ل ض��بـــة القيمة 

المضافة (VAT) بنسبة 14% وضوابط الفوترة المتعلقة بالقوانين المحلية

 - الحالة: اختيار (مفعلة او غير مفعلة)

التعريفات الأساسية: 

الدول: 01

تع��ف ا�نشـــطة التي يتم القيام بها داخل المؤسســـة أو المشـــروع، وتسجيل العمليات المالية 

المرتبطـــة بهـــا بشـــكل دقيـــق. يمكن تصنيـــف ا�نشـــطة وفقًا لنوعها، م�ل ا�نشـــطة التشـــغيلية، 

المالية، أو ا�س��مار�ة، مما يسهل ��بع ا�داء المالي لكل نشاط على حدة.

 - الكود: مطلوب، ترميز �لقا�ي أو يدوي.

 - ا�سم (العربي – ال�تيني): مطلوب، اسم النشاط العربي او ال�تيني او كل�هما.

 - الحالة: اختيار (مفعلة او غير مفعلة).

ا�نشطة: 02
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تع��ف العم�ت المتعددة التي يتم استخدامها في المعام�ت المالية، بما يتوافق مع احتياجات 

المؤسســـة وا�نشـــطة التجار�ـــة عبـــر البلدان المخ�لفة ويمكن ادخال الرمـــوز الخاصة بكل عملة 

وسعر الصرف، مما يسهل إدارة الحسابات وال�قار�ر المالية عبر عم�ت متعددة.

 - الكود: مطلوب، ترميز �لقا�ي أو يدوي

 - ا�سم (العربي – ال�تيني): مطلوب، اسم النشاط العربي او ال�تيني او كل�هما

 - رمز العملة: مطلوب، ويمكن ادخال الرمز الخاص بكل عملة

 - كود العملة: غير مطلوب، ادخال الكود الخاص بكل عملة

 - الحالة: اختيار (مفعلة او غير مفعلة)

 - إضافـــة معـــام�ت تحويـــل العملـــة: يســـمح النظام بتحديـــد العملة ا�صليـــة للعملية والعملة 

المس�لمـــة، ومـــن ثـــم يقوم بحســـاب المبالغ المحولة �لقا�يًا وفقًا لســـعر الصـــرف المحدد. كما 

يمكن للمســـتخدم تحديد �ار�خ المعاملة لتطب�ق ســـعر الصرف المناســـب في ذلك اليوم، مما 

يضمن دقة التحوي�ت المالية.

التعريفات الأساسية: 

العم�ت: 03
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يُستخدم لتع��ف أو إضافة الشركات الجديدة التي سيتم بدء العمل عل�ها ضمن النظام ويتيح 

هذا القســـم للمســـتخدم إمكانية إنشـــاء ملفات شـــركات متعددة، مما يوفّر مرونة في إدارة أك�ر 

مـــن كيـــان تجـــاري ضمـــن نفـــس ب�ئـــة العمـــل المحاســـب�ة، مـــع الحفـــاظ علـــى فصـــل الب�انـــات 

والص�حيات لكل شركة بشكل مس�قل.

الشركات: 04

 - الكود: مطلوب، ترميز �لقا�ي أو يدوي 

 - ا�سم (العربي – ال�تيني): مطلوب، اسم الشركة العربي او ال�تيني او كل�هما 

 - الب��د ا�لك�روني: عنوان الب��د ا�لك�روني الخاص بالشركة المعرفة

 - صندوق الب��د: صندوق الب��د الخاص بالشركة المعرفة 

 - رقم السجل التجاري: السجل التجاري الخاص بالشركة المعرفة 

 - الرقم الض��بي: مطلوب، الرقم الض��بي الخاص بالشركة المعرفة 

 - رقم الها�ف: مطلوب، رقم الها�ف الخاص بالشركة المعرفة

 - رقم الجوال: مطلوب، رقم الجوال الخاص بالشركة المعرفة

 - الموقع: الموقع الخاص بالشركة المعرفة

 - ب�انات العنوان: العنوان الوطني الخاص بالشركة المعرفة (مدينة – لحي – الشارع)

 - الرمز الب��دي: الرمز الب��دي الخاص بالشركة المعرفة  

 - الـــدول: مطلـــوب، يتـــم اختيـــار الدولـــة عن ط��ـــق قا�مة منســـدلة وفي حال ي��د المســـتخدم 

تكويد دولة جديدة يتم التع��ف بسهولة من الشاشة نفسها 

 - العم�ت: يتم اختيار الدولة عن ط��ق قا�مة منسدلة وفي حال ي��د المستخدم تكويد عملة 

جديدة يتم التع��ف بسهولة من الشاشة نفسها 

 - صورة: يتم رفع شعار الشركة ليظهر ضمن �قار�ر البرنامج

 - استخدام ال�ار�خ الهجري: يتم من خ�لها ا�عتماد على ال�قويم (هجري أو مي�دي)

 - الحالة: اختيار (مفعلة او غير مفعلة) 

 - الفا�ـــورة / ا�يصـــا�ت ا�لك�رونيـــة المص��ـــة: يتضمـــن النظـــام إمكانيـــة إدخـــال تفاصيـــل 

الفا�ـــورة أو ا�يصـــال م�ـــل رقـــم الفا�ـــورة، �ار�ـــخ ا�صـــدار، الب�انـــات الض��ب�ـــة الخاصـــة بالبا�ـــع 

والمشـــتري، وكذلك تفصي�ت المعام�ت م�ل القيمة ا�جمالية، ض��بة القيمة المضافة، وأي 

رســـوم إضافيـــة. يتـــم التحقق مـــن صحة الب�انات عبـــر النظام وال�أكد من توافقهـــا مع متطلبات 

اله�ئة العامة للضرا�ب المص��ة.
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يُســـتخدم لتحديـــد الفـــروع التـــي يمكـــن للمســـتخدم الوصـــول إل�ها ضمـــن النظام. مـــن خ�ل هذا 

القســـم، يتم منح الص�حية للمســـتخدم لم�ابعة العمليات المحاســـب�ة وا�دار�ة الخاصة بفروع 

محـــددة فقـــط، بمـــا يضمـــن �نظيم ســـير العمـــل وفقًا له�كل الشـــركة ويعزز من مســـتوى ا�مان 

والرقابة على الب�انات ب�ن مخ�لف الفروع.

الفـروع: 05

 - الكود: مطلوب، ترميز �لقا�ي أو يدوي

 - ا�سم: مطلوب، اسم الفرع العربي او ال�تيني او كل�هما

 - ب�انات العنوان: العنوان الوطني الخاص بالفرع (مدينة – لحي – الشارع)

 - رقم الها�ف: مطلوب، رقم الها�ف الخاص بالشركة المعرفة

 - الدول: مطلوب، اختيار الدولة المرتبطة بالفرع المعرف

 - الشركات: اختيار الشركات المرتبطة بالفرع المعرف

 - الحالة: اختيار (مفعل او غير مفعل) 

 - الفا�ورة / ا�يصا�ت ا�لك�رونية المص��ة: 

(الرقـــم الســـري لف�شـــه الختـــم ا�لك�رونـــي): يتـــم تخ��ـــن الرقـــم الســـري الختـــم فـــي ف�شـــه 

ا�لك�روني، وهي جهاز محمول يُستخدم لتوق�ع الفوا�ير وا�يصا�ت ا�لك�رونية المُصدرة من 

ّـــن المســـتخدم مـــن  النظـــام المحاســـبي. يُعتبـــر الرقـــم الســـري بم�ابـــة مف�ـــاح أمنـــي خـــاص يُمك

التوق�ع الرقمي على المس�ندات وال�أكد من صحتها
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يعطينا الربح والخسارة على كل مركز كلفة على حدا او على مستوى مراكز الكلفة جميعها. 

مركز الكلفة: 06

يتيح تحديد المشروعات التي يحق للمستخدم الوصول إل�ها والعمل عل�ها داخل النظام. حيث 

يتيـــح للمســـتخدم م�ابعـــة العمليـــات المالية والمحاســـب�ة الخاصة بكل مشـــروع علـــى حدة، مما 

يســـهم في �نظيم العمل، تحســـين م�ابعة ا�داء المالي، وضمان دقة تســـجيل الب�انات المتعلقة 

بكل مشروع بشكل منفصل.

المشروعـــات: 07

 - ا�ب: اختيار، في حال وجود مشروع رئيسي

 - الكود: مطلوب، ترميز �لقا�ي أو يدوي

 - ا�سم: مطلوب، اسم الفرع العربي او ال�تيني او كل�هما

 - الحالة: اختيار (مفعل او غير مفعل)

 - ا�ب: اختيار، في حال وجود مشروع رئيسي 

 - الكود: مطلوب، ترميز �لقا�ي أو يدوي

 - ا�سم: مطلوب، اسم الفرع العربي او ال�تيني او كل�هما

 - الرمز الخارجي: يدوي، في حال وجود رمز خارجي 

 - النوع الخارجي: قا�مة منسدلة يتم اختيار النوع 

 - الحالة: اختيار (مفعل او غير مفعل)
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يتيـــح تحديـــد الســـنوات الماليـــة التي يتـــم خ�لها إعداد ال�قار�ـــر المالية والمحاســـب�ة. يتم تع��ف 

السنة المالية كنطاق زمني محدد يستخدم لتسجيل المعام�ت و�قديم ال�قار�ر المالية بشكل 

دوري، سواء كانت السنة المالية ��ماشى مع السنة المي�دية أو يتم تحديدها بشكل مخصص 

حسب احتياجات المؤسسة.

السنوات المالية:   08

 - الكود: مطلوب، ترميز �لقا�ي أو يدوي

 - ا�سم: مطلوب، اسم السنة العربي او ال�تيني او كل�هما

 - من �ار�خ: مطلوب، تحديد �ار�خ بداية السنة المالية  

 - إلى �ار�خ: مطلوب، تحديد �ار�خ نهاية السنة المالية  

 - الحالة: اختيار (مفتوحة – مغلقة – مغلقة للمراجعة)

 - الحالة: اختيار (مفعل او غير مفعل)

 - الحقـــول ا�ضافيـــة: يمكـــن إضافـــة حقـــول إضافيـــة والتـــي ��يـــح هـــذه الميزة للمســـتخدمين 

إضافـــة ب�انـــات إضافيـــة ��جـــاوز الحقول القياســـية المعتمدة في النظام، ممـــا يوفر مرونة أكبر 

في تسجيل المعلومات وتخصيص العمليات المالية وا�دار�ة.

 - عنـــوان الحقـــل باللغـــة (العرب�ـــة – ا�نجلي��ـــة): مطلوب، اســـم الحقل العربـــي او ال�تيني او 

كل�هما

 - الشاشـــة التي ســـيظهر ف�ها الحقل ا�ضافي: مطلوب، الشاشـــة التي سيظهر ف�ها الحقل 

(الدول – العم�ء- أنماط الفوا�ير-......)

 - نوع الحقل: مطلوب، اختيار نوع الحقل (نص – رقمي – ب��د – �ار�خ – مربع اختيار -.....)
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الاعدادات:  -
ا�عدادات:   01

��يـــح للمســـتخدم تخصيـــص خيـــارات النظـــام المخ�لفة ل��ناســـب مـــع ب�ئة العمـــل والمتطلبات 

المحاسب�ة الخاصة.

 - العم�ت: تحديد العملة ا�ساسية، م�ل الدو�ر ا�م��كي أو ال��ال السعودي، لتكون العملة 
المستخدمة في الفوا�ير والمعام�ت المالية.

 - نهايـــة العـــام :  تُعـــد عمليـــة إغ�ق الســـنة الماليـــة أحـــد ا�جـــراءات ا�ساســـية التـــي يقوم بها 
المحاسب أو المدير المالي في نهاية السنة حيث يتم نقل ا�رصدة المتبقية إلى السنة الجديدة 

وإعداد ال�قار�ر المالية النها�ية للعام.  

 - العم�ت: اختيار العملة ا�فتراضية التي سيتم استخدامها في العمليات المالية

 - عم�ت متعددة: اختيار، يتم تفعيل الخيار في حال وجود اك�ر من عملة مســـتخدمة 

في الفوا�ير والمعام�ت المالية

 - الســـنوات الماليـــة: تم�ـــل الســـنة الماليـــة التـــي ســـيتم ف�هـــا إعـــداد الحســـابات الماليـــة 

وال�قار�ر السنوية للشركة.

 - وقـــت الخمـــول: تحديـــد الفتـــرة الزمنية التـــي � يتم ف�ها إدخال أي ب�انـــات أو �نفيذ أي 

عمليات بسبب غياب المستخدم عن النظام أو بسبب عدم إجراء تغ��رات على الب�انات 

(م�ل حسابات أو فوا�ير) لفترة طويلة.

 - العرض الحفظ: عند إضافة العمليات في أي شاشة من البرنامج سيتم ا�عتماد على: 

 - نفـــس الصفحـــة: يتـــم حفـــظ العمليـــة مباشـــرة دون مغـــادرة الصفحـــة الحالية ويمكن 

للمستخدم ا�ستمرار في العمل وإضافة الم��د من العمليات أو القيام بتعدي�ت أخرى.

 - الذهـــاب الـــى القا�مـــة: يتـــم حفـــظ العمليـــة ويقـــوم المســـتخدم بحفـــظ المعلومـــات 

وا�ن�قال مباشرة الى القا�مة وهذه العملية تساعد على �نظيم العمل بشكل أفضل إذا 

كانت هناك حاجة �ستعراض أو مراجعة العمليات السابقة.
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اعـــدادات الع�مـــات العش��ـــة:  يتـــم تحديد كيفيـــة عرض ا�رقام الماليـــة بدقة و تُعد هذه 
ا�عدادات أساســـية لضمان ال�نســـيق الموحد وا�م��ال للمعا��ر المحاسب�ة والقوانين المحلية 

حيـــث يمكن المســـتخدم من تحديـــد عدد الع�مات العش��ة المطلوبـــة وضبط ال�ق��ب، وضبط 

عرض ا�رقام بناءً على العملة.

الربط مع وا�س اب: 

 - اظهار الع�مات العش��ة: اختيار في حال ي��د المستخدم عرض الع�مات العش��ة 

في الفوا�ير وال�قار�ر المالية بحيث تكون الع�مات العش��ة واضحة

 - اظهار الفاصلة ا�لفية: اختيار في حال ي��د المســـتخدم عرض الفواصل ا�لفية في 

الفوا�ير وال�قار�ر المالية بحيث تكون الفواصل ا�لفية واضحة

 - �ق��ب الكســـور العش��ة: اختيار في حال ي��د المســـتخدم �ق��ب الكســـور العش��ة   

لضمان الحصول على أرقام دقيقة ومتوافقة مع المعا��ر المحاسب�ة

 - عـــدد ا�رقـــام بعـــد الفاصلـــة العش��ـــة: تحديـــد عـــدد الع�مـــات العش��ـــة التـــي يرغـــب 

المستخدم في اظهارها في الفوا�ير وال�قار�ر.

 - الربـــط مـــع وا�ـــس اب: اختيـــار عند التفعيل تســـاعد في عمليـــة التواصل مع العم�ء أو 

الموظفيـــن بشـــكل مباشـــر وس��ع حيث يتم إرســـال فوا�ير، إشـــعارات، �قار�ـــر مالية، أو 

حتى تحدي�ات لحالة الحسابات مباشرة عبر وا�ساب.

 - الربط مع ال��بع: اختيار عند التفعيل تساعد في عملية ربط البرنامج المحاسبي مع 

أنظمـــة ��بـــع الشـــحنات أو الطلبـــات لتوفيـــر تحدي�ـــات فور�ـــة حـــول حالـــة الشـــحنات أو 

المن�جات التي تم شحنها للعم�ء.
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اعدادات ال�نب�هات ا�دار�ة:   02

تســـاعد علـــى تحســـين ســـير العمـــل مـــن خ�ل توفير إشـــعارات و�نب�هـــات فور�ة حول ا�نشـــطة 

المحاســـب�ة والماليـــة المهمـــة. مـــن خ�ل تخصيـــص ال�نب�هـــات وفقًـــا ل�نـــواع المخ�لفـــة م�ـــل 

الفوا�يـــر، الدفعـــات، المخـــزون، وغيرهـــا بحيث يمكن ل�دارة أن تبقى علـــى اط�ع دا�م بالعمليات 

الجار�ة وبال�الي ا�خاذ القرارات في الوقت المناسب.

 - إعدادات خادم الب��د ا�لك�روني المخصص:

يتـــم إرســـال واس�قبـــال الرســـا�ل ا�لك�رونيـــة بشـــكل احترافي وآمن ويســـاعد ذلك في 

إرسال فوا�ير، إشعارات، �قار�ر، و�نب�هات للعم�ء أو الموظفين باستخدام عنوان ب��د 

إلك�روني مخصص خاص بالنظام 

 - اعدادات الرسا�ل النصية: 

 ،SMS يســـاعد فـــي تس��ـــع عملية التواصل مع العم�ء والموظفيـــن. من خ�ل إعدادات

يمكـــن إرســـال �نب�هـــات الفوا�يـــر المســـتحقة، ال�أكيـــدات علـــى المدفوعـــات، إشـــعارات 

المخزون، وغيرها من ال�نب�هات المهمة بط��قة فور�ة وفعالة.
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إدارة ال�نب�هات: 03

تحديـــد نـــوع ال�نب�هـــات التـــي ترغـــب فـــي �لق�هـــا، وكيفيـــة �لق�ها (م�ـــل عبـــر الب��ـــد ا�لك�روني أو 

الرسا�ل النصية)، با�ضافة إلى تخصيص إشعارات �نب�ه حول ا�حداث المهمة في النظام. 

حدد القوا�م المرسل إل�ها: 04

 - يتـــم ا�ختيـــار فـــي حـــال ســـيتم ارســـال ال�نب�هـــات لقا�مـــة م�لقيـــن معرفة مســـبقا عـــن ط��ق 

شاشة مجموعة الم�لقين أو لقا�مة جهات معرفة مسبقا عن ط��ق شاشة الجهات. 

 - أنواع ال�نب�هات: اختيار، في حال ســـيتم ارســـال ال�نب�هات عن ط��ق (رســـا�ل وا�ســـاب، ب��د 

الك�روني، رسا�ل نصية أو جم�ع ما ذكر).

 - ب�انات الرســـالة: يتم ادخال النص المطلوب ارفاقه ضمن رســـالة ال�نب�ه المرســـلة للم�لقين 

أو الجهات. 

 - قا�مـــة ال�نب�هـــات: جـــدول اســـتع�مي تظهـــر ضمنـــه (وقـــت ال�نب�ـــه، حالـــة ال�نفيـــذ، �ق��ـــر 

ال�نب�هات).

 - سجل التعدي�ت: جدول استع�مي تظهر ضمنه (�ار�خ التعديل، المستخدم، التفاصيل).

 - الكود: مطلوب، ترميز �لقا�ي أو يدوي

 - ا�سم: مطلوب، اسم ال�نب�ه العربي او ال�تيني او كل�هما

 - الحدث: اختيار، في حال سيتم ارسال ال�نب�ه 

- ارسال ا�ن: بحيث سيتم ارسال ال�نب�ه بشكل فوري 

- جدولة: في حال اختيار مجدول يتم تخصيص خيارات ال�نب�ه (يومي– اسبوعي – شهري) 
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مجموعات الم�لقين:  05

تســـاعد المســـتخدمين مـــن تصنيـــف و�نظيـــم المس�لميـــن للرســـا�ل النصيـــة (SMS)، الفوا�يـــر، 

وا�شـــعارات بشـــكل أك�ـــر كفاءة. من خ�ل �قســـيم العـــم�ء أو الموظفين إلـــى مجموعات معينة 

ويمكن إرسال الرسا�ل بشكل جماعي أو مستهدف مما يسهل إدارة ال�نب�هات وا�شعارات.

الجهــات: 06

تســـاعد المســـتخدمين في إضافة الجهات التي سيتم ارســـال الرسا�ل النصية (SMS) للفوا�ير، 

وا�شعارات بشكل أك�ر كفاءة.

 - الكود: مطلوب، ترميز �لقا�ي أو يدوي.

 - ا�سم (العربي – ا�نجليزي): مطلوب، اسم مجموعة الم�لقين العربي او ال�تيني او كل�هما

 - الحالة: اختيار (مفعل او غير مفعل).

 - التفاصيـــل: تظهـــر تفاصيـــل مجموعـــات الم�لقيـــن (المســـتخدمين – العـــم�ء – المورديـــن) 

.(SMS) ل�نظيم المس�لمين للرسا�ل النصية

 - إضافـــة: يتـــم مـــن خ�لهـــا إضافـــة تفاصيـــل مجموعـــات الم�لقيـــن (المســـتخدمين – العم�ء – 

.(SMS) الموردين) ل�نظيم المس�لمين للرسا�ل النصية

 - الكود: مطلوب، ترميز �لقا�ي أو يدوي.

 - ا�سم : مطلوب، اسم السنة العربي او ال�تيني او كل�هما.

 - رقم الها�ف: مطلوب، ادخال رقم الها�ف الخاص بالجهة. 

 - الب��د ا�لك�روني: غير مطلوب، ادخال عنوان الب��د ا�لك�روني الخاص بالجهة.

 - العنوان: مطلوب، ادخال العنوان الخاص بالجهة. 

 - الحالة: اختيار (مفعل او غير مفعلة. 
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إعدادات الفا�ورة ا�لك�رونية السعودية :  07

يتـــم إدخـــال الب�انـــات الخاصـــة بالربط مع هيئة الـــزكاة والض��بة والجمـــارك (ZATCA)، با�ضافة 

إلـــى تفعيـــل التكامـــل مع  API الخاصة باله�ئة. كما يتضمن النظام تطب�ق التوق�ع الرقمي على 

الفوا�ير ا�لك�رونية لل�أكد من صحتها، إلى جانب ال�أكد من تضمين الباركود QR في كل فا�ورة 

و�هـــدف هـــذا ا�جـــراء إلـــى ضمان رفع الفوا�ير ا�لك�رونية بشـــكل دقيق ومنظـــم  بما يتوافق مع 

المعا��ـــر القانونيـــة الســـعودية و  يعـــزز ا�م��ـــال ل�نظمـــة الض��ب�ـــة المعتمدة وي��ـــد من كفاءة 

العمليات التجار�ة ويقلل من المخاطر المحتملة.




