




تـــم تصميـــم لوحـــة التحكم الخاصة بالمســـتودع لتوفير نظرة شـــاملة ومتكاملة حـــول أداء المخزون 
وحركة الفوا�ير، بما يســـهم في دعم ا�خاذ القرارات ا�دار�ة المبنية على الب�انات. ��ضمن اللوحة 

مجموعة من المؤشرات الحيوية، من ب�نها:

إعدادات الفوا�ير حسب النوع (مب�عات، مشت��ات، مرتجعات، إلخ)  •

ا�صناف ا�ك�ر مب�عًا خ�ل فترة زمنية محددة.  •

العم�ء ا�على مديونية، مما يتيح ��بع الذمم المدينة بدقة.  •

ا�صنـــاف التـــي وصلـــت إلـــى الحـــد ا�دنـــى للطلـــب أو دونه، ما يســـاعد فـــي إدارة مســـتويات   •

المخزون.

عدد الفوا�ير اليومية حسب النوع، لرصد حركة العمليات بشكل يومي.  •

ا�صناف ا�ك�ر إرجاعًا، مما قد يشير إلى مشك�ت في الجودة أو رضا العم�ء.  •

ا�صناف ا�ك�ر شراء من الموردين، لدعم قرارات التور�د والتخ��ن.  •

 - الجرد الدوري: هو نظام يتم فيه حساب المخزون وتكلفة البضاعة المباعة في نهاية الفترة 

فقط، دون تسجيل العمليات اليومية.

 - الجـــرد المســـتمر: هـــو نظـــام يتـــم فيه تحديـــث رصيد المخـــزون بعد كل عملية ب�ع أو شـــراء 

مباشرة، مما يوفر ب�انات دقيقة لحظيًا.
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 -  الاعدادات:

قســـم المستودعـــات
Department of Warehouses

يتم اختيار نظام الجرد المعتمد قبل بدء العمل على الملف:

نظام الجرد:  01

 - الشركة: يعرض النظام ا�جمالي الكلي للصنف في جم�ع فروع الشركة، بغض النظر عن 

مكان وجود الكمية.

 - كل الفـــروع: يعـــرض النظـــام رصيـــد الصنـــف فـــي كل فـــرع بشـــكل منفصـــل، بحيـــث يمكـــن 

مشاهدة الكميات المتوفرة في كل فرع على حدة.

 - الفـــرع الحالـــي: يعـــرض النظام فقط رصيد الصنف في الفرع الذي يعمل عليه المســـتخدم 

حاليًا.

يحدد كيف يظهر رصيد الصنف في النظام:

احتساب ارصدة ا�صناف على حسب:  02
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عنـــد تفعيـــل هـــذا الخيـــار، يقـــوم النظـــام بعـــرض رصيـــد ا�صنـــاف أو المحـــددات الخاصـــة بهـــا (م�ـــل رقـــم 
التشـــغيلة، �ار�خ الشـــراء، �ار�خ ان�هاء الص�حية، أو الرقم التسلســـلي) أ�ناء إنشاء الفا�ورة هذا يساعد في 
معرفة الكميات المتوفرة بدقة قبل تسجيل الفا�ورة، مما يقلل من ا�خطاء المتعلقة بنفاد المخزون أو 

تسجيل كميات غير متوفرة.

إظهار أرصدة المحددات بالفوا�ير:  03

هـــذا الخيـــار يفـــرض على المســـتخدم أن تكون جم�ع ا�صنـــاف المدرجة في الفا�ـــورة مأخوذة من فا�ورة 
أخرى.

إلزام الفا�ورة بأصناف المرجع:  04

تُســـتخدم لتع��ـــف وحـــدات القيـــاس الخاصـــة با�صنـــاف المخزنيـــة، بهـــدف �نظيـــم عملية إدخـــال وإخراج 
ا�صناف بدقة وضمان توافق الكميات وا�سعار في مخ�لف العمليات.

 - الكود: يمكن للمستخدم إدخال الكود يدويًا
 - ا�سم (العربي - ا�نجليزي): مطلوب، اسم الوحدة العربي او ال�تيني او كل�هما

(PCS)، CTN، LTR، KG ً��رمز الوحدة: اختصار للوحدة م - 
 - النوع: اختيار، يساعد في تصنيف الوحدات بشكل دقيق

 - الحالة: اختيار (مفعل او غير مفعل)
 - معام�ت التحويل: يحدد الع�قة ب�ن الوحدة الحالية ووحدة أخرى م�ال: 1 كرتونة = 24 قطعة

الوحدات: 01

التعريفات الأساسية:   -

تُستخدم لتع��ف ا�نواع المخ�لفة من الضرا�ب التي تُطب�ق على ا�صناف داخل النظام.
ويتـــم ربـــط هـــذه الضرا�ـــب مـــع ا�صناف عنـــد تع��فها أو عنـــد �نفيذ عمليات م�ل الشـــراء والب�ع، لتُحســـب 

�لقا�يًا ضمن الفوا�ير والمس�ندات.

الضرا�ب: 02



 - الكود: مطلوب، ترميز �لقا�ي أو يدوي
 - ا�سم (العربي - ا�نجليزي): مطلوب، ا�سم العربي او ال�تيني او كل�هما

 - الحساب: يُستخدم لربط الض��بة بحساب محاسبي موجود ضمن دليل الحسابات
 - الحالة: اختيار (مفعل او غير مفعل)

 - التفاصيل: إضافة تفاصيل الخاصة بالض��بة (�ار�خ البداية و�ار�خ ا�ن�هاء - النسبة المئوية المفروضة 
(م�ل: %15).

 - ا�ب: يمكن تحديد المستودع الرئيسي المرتبط بالمستودع الفرعي. 
 - الكود: مطلوب، ترميز �لقا�ي أو يدوي.

 - ا�سم (العربي – ا�نجليزي): مطلوب، ا�سم العربي او ال�تيني او كل�هما.
 - امين الصندوق: نص، اسم الموظف المسؤول عن المستودع.

 - العنوان: الموقع الجغرافي الفعلي للمستودع.
 - م�حظات: تسجيل أي معلومات إضافية مهمة ��علق بالمستودع.

 - الحالة: اختيار (مفعل او غير مفعل).

 - الكود: مطلوب، ترميز �لقا�ي أو يدوي
 - ا�سم (العربي – ا�نجليزي): مطلوب، ا�سم العربي او ال�تيني او كل�هما

 - الحالة: اختيار (مفعل او غير مفعل)

5

قســـم المستودعـــات
Department of Warehouses

تُستخدم لعرض حركة صنف معين داخل مستودع محدد، بحيث تشمل كافة العمليات التي أثرّت على 
رصيد الصنف من وارد وصادر ورصيد حالي.

بطاقة مستودع: 03

تُستخدم لتصنيف الحالة الحالية لكل عميل بناءً على طب�عة التعامل أو وضعه ضمن دورة المب�عات

حا�ت العم�ء:  04



 - الكود: مطلوب، ترميز �لقا�ي أو يدوي
 - ا�سم (العربي – ا�نجليزي): مطلوب، ا�سم العربي او ال�تيني او كل�هما

 - الحالة: اختيار (مفعل او غير مفعل)
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تُســـتخدم لتصنيف العم�ء ضمن ف�ات أو مجموعات بناءً على معا��ر مشـــتركة، م�ل نوع النشـــاط، حجم 
التعامل، المنطقة الجغرافية، أو سياسات التسعير.

مجموعات العم�ء:  05

تُســـتخدم بطاقـــة العميـــل لتع��ـــف العـــم�ء داخل النظـــام وتخ��ن كافة الب�انـــات المرتبطـــة (العنوان، رقم 
الجوال، الرقم الض��بي، الب��د ا�لك�روني) وتظهر هذه المعلومات بال�قار�ر والفوا�ير.

بطاقة العميل: 06

 - الكود: مطلوب، ترميز �لقا�ي أو يدوي
 - مجموعة الموردين: مطلوب، لربط المورد بإحدى مجموعات الموردين

 - ا�سم (العربي -ا�نجليزي): مطلوب، ا�سم العربي او ال�تيني او كل�هما
 - ادخـــال ب�انـــات ا�ساســـية (العنـــوان، رقـــم الجـــوال _ الرقـــم الض��بـــي، الب��ـــد ا�لك�رونـــي) وتظهـــر هذه 

المعلومات بال�قار�ر والفوا�ير
 - حـــد ا���مـــان: يســـتط�ع المســـتخدم إضافـــة رصيـــد (مديـــن أو دا�ـــن) لمنـــع تجـــاوز الرصيـــد المرحل حد 

ا���مان وذلك حسب ص�حيات محددة 
 - الرصيد ا�ف��احي: الرصيد ا�ف��احي الدا�ن للمورد

 - الشخص المسؤول: مطلوب، إضافة الشخص المسؤول عن المورد 
 - الحساب: يُستخدم لربط المورد بحساب محاسبي موجود ضمن دليل الحسابات

 - الحالة: اختيار (مفعل او غير مفعل)
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تُستخدم لتصنيف الموردين ضمن ف�ات أو مجموعات بناءً على معا��ر مشتركة، م�ل نوع النشاط، حجم 
التعامل، المنطقة الجغرافية، أو سياسات التسعير.

مجموعات الموردين:  07

تُستخدم بطاقة المورد لتع��ف الموردين داخل النظام وتخ��ن كافة الب�انات المرتبطة (العنوان _ رقم 
الجوال _ الرقم الض��بي _ الب��د ا�لك�روني) وتظهر هذه المعلومات بال�قار�ر والفوا�ير .

بطاقة المورد: 08

 - الكود: مطلوب، ترميز �لقا�ي أو يدوي.
 - ا�سم (العربي – ا�نجليزي): مطلوب، ا�سم العربي او ال�تيني او كل�هما.

 - الحالة: اختيار (مفعل او غير مفعل).

 - الكود: مطلوب، ترميز �لقا�ي أو يدوي
 - مجموعة الموردين: مطلوب، لربط المورد بإحدى مجموعات الموردين

 - ا�سم (العربي -ا�نجليزي): مطلوب، ا�سم العربي او ال�تيني او كل�هما
 - ادخـــال ب�انـــات ا�ساســـية (العنـــوان _ رقـــم الجوال _ الرقم الض��بي _ الب��ـــد ا�لك�روني) وتظهر هذه 

المعلومات بال�قار�ر والفوا�ير
 - حـــد ا���مـــان: يســـتط�ع المســـتخدم إضافـــة رصيـــد (مديـــن أو دا�ـــن) لمنـــع تجـــاوز الرصيـــد المرحل حد 

ا���مان وذلك حسب ص�حيات محددة 
 - الرصيد ا�ف��احي: الرصيد ا�ف��احي الدا�ن للمورد

 - الشخص المسؤول: مطلوب، إضافة الشخص المسؤول عن المورد 
 - الحساب: يُستخدم لربط المورد بحساب محاسبي موجود ضمن دليل الحسابات

 - الحالة: اختيار (مفعل او غير مفعل)
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تهدف إلى تصنيف المواد أو المن�جات إلى مجموعات رئيسية وفرعية، لتسه�ل �نظيم المخزون وإدارته 
بشكل فعال.

بطاقة مجموعة ا�صناف:  09

 - ا�ب: يمكن تحديد مجموعة اصناف رئيسية مرتبطة بالمجموعة الفرعي
 - الكود: مطلوب، ترميز �لقا�ي أو يدوي

 - ا�سم (العربي-ا�نجليزي): مطلوب، ا�سم العربي او ال�تيني او كل�هما
 - نوع الصنف: يحدد طب�عة الصنف (مستودعي، خدمي، مركب) لتحديد ط��قة التعامل معه ومخزنيًا

 - ط��قة احتساب التكلفة: تُستخدم لتحديد آلية احتساب تكلفة الصنف 
              -اخر سعر شراء: وفي هذه الحالة سيعتمد على اخر سعر شراء للمادة تم الشراء به

-الســـعر ا�ف��احـــي: وفـــي هـــذه الحالة ســـعر التكلفة �ابت وهو الســـعر ا�ف��احي الذي ســـيتم وضعه عند 
تع��ف الصنف في بطاقة الصنف

              - المتوسط الفعلي: سيكون بعد كل عملية شراء جديدة.
               سعر التكلفة الجديد الحقيقي = (قيمة المواد المتبقية مقيمة باخر سعر كلفة + قيمة 

المواد المشتراة) / (كمية المواد المتبقية+ كمية المواد المشتراة)
-أعلى سعر: يتم �ق��م سعر الكلفة بناء على أكبر سعر شراء تم شراء المادة به

 - الوحـــدة: تُســـتخدم لتحديـــد وحـــدة القيـــاس التـــي ُ�بـــاع أو يُشـــترى بهـــا الصنف مـــع إمكانيـــة تعديلها على 
مستوى كل صنف

 - المستودع ا�فتراضي: يمكن تحديد مستودع افتراضي للمجموعة 
 - م�حظات: تسجيل أي معلومات إضافية مهمة ��علق بالمجموعة

 - الحالة: اختيار (مفعل او غير مفعل)
 - الحسابات: يمكن ربط المجموعة بحسابات محددة موجودة ضمن دليل الحسابات 

(المب�عات-المشت��ات -المردودات)
 GPC) أو (GS1 الفا�ـــورة / ا�يصـــا�ت ا�لك�رونيـــة المص��ـــة: هـــو الرقـــم التع��فـــي الموحـــد للصنـــف - 
المستخدم في منظومة الفا�ورة ا�لك�رونية المص��ة، ويُستخدم لتم��ز الصنف وفقًا للمعا��ر العالمية 

المعتمدة من مصلحة الضرا�ب.



 - الكود: مطلوب، ترميز �لقا�ي أو يدوي
 - ا�سم (العربي - ا�نجليزي): مطلوب، ا�سم العربي او ال�تيني او كل�هما

 - نوع القيمة: اختيار نوع الحقل (نص، رقم، اختيار من قا�مة)
 - الحالة: اختيار (مفعل او غير مفعل)
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يســـاعد فـــي تع��ـــف محـــددات خاصة ��حكم في ط��قـــة تعامل النظام مع الصنف (م�ل رقم التشـــغيلة، 
�ار�خ الشراء، �ار�خ ان�هاء الص�حية، أو الرقم التسلسلي) هذا يساعد في معرفة الكميات المتوفرة بدقة 

قبل تسجيل الفا�ورة، مما يقلل من ا�خطاء المتعلقة بنفاد المخزون أو تسجيل كميات غير متوفرة.

المحددات: 10

تُستخدم شاشة دليل ا�صناف لعرض وإدارة جم�ع ا�صناف المعرفة داخل النظام، سواء كانت أصناف 
مخزنية، خدمية، أو أصول �ابتة. وتُعد هذه الشاشة المرجع الرئيسي لم�ابعة تفاصيل ا�صناف وربطها 

بالعمليات المخ�لفة م�ل الشراء، الب�ع، المخزون، والتصن�ع.
يتيح النظام إمكانية البحث في دليل المواد إما حســـب المســـتوى، أو عن ط��ق مجموعة مواد، مادة، أو 

رمز مادة، مما يسهل الوصول إلى المواد المطلوبة بسرعة ودقة.

دليل ا�صناف:  11

يتم من خ�لها تع��ف كل مادة أو صنف داخل النظام بشكل تفصيلي، وتشمل كافة الخصا�ص الفنية، 
المحاسب�ة، والمخزنية المرتبطة بالصنف، مما يتيح للنظام التعامل مع المادة بدقة في عمليات الشراء، 

الب�ع، الجرد، وال�قار�ر.

بطاقة الصنف: 12



 - مجموعـــة الصنـــف: تعبـــر عـــن التصنيف الرئيســـي الذي ين�مـــي إليه الصنف داخل النظـــام، م�ل (أجهزة 

إلك�رونية أو مواد غذا�ية) تساعد في �نظيم ا�صناف ضمن مجموعات لتسه�ل البحث وا�دارة.

 - نوع الصنف: تحديد نوع الصنف (خدمي، مستودعي، مركب)

 - الكود: مطلوب، ترميز �لقا�ي أو يدوي

 - الباركود: ادخال رقم الباركود ان وجد، يُستخدم لمسح الصنف إلك�رونيًا بواسطة أجهزة الباركود، مما 

يسهل عمليات الب�ع والشراء والجرد

 - ا�سم (العربي- ا�نجليزي): مطلوب، ا�سم العربي او ال�تيني او كل�هما

 - ط��قة احتساب الكلفة: تحدد الط��قة المتبعة لحساب تكلفة الصنف، م�ل (متوسط التكلفة، السعر 

ا�ف��احي، أعلى سعر، المتوسط الفعلي) وهذا يؤثر على �ق��م المخزون

 - حســـاب الض��بـــة بط��قـــة تراكميـــة: يُســـتخدم هـــذا الخيـــار في ا�نظمـــة الض��ب�ة التـــي تعتمد ط��قة 

احتساب متسلسلة للضرا�ب

-عنـــد عـــدم التفعيـــل: يتم احتســـاب الضرا�ـــب على إجمالي قيمة الصنف فقط، بحيث تُحســـب كل ض��بة 

بشكل مس�قل دون ال�أثر بالضرا�ب ا�خرى

-عند التفعيل: يتم احتســـاب الض��بة ا�ولى على إجمالي قيمة الصنف، ثم يتم احتســـاب الض��بة ال�انية 

بشكل تراكمي، أي على المبلغ بعد إضافة الض��بة ا�ولى، وهكذا بالنسبة �ي ضرا�ب إضافية

 - الضرا�ـــب: يتـــم اختيـــار نـــوع الضرا�ـــب المطبقـــة علـــى الصنـــف، م�ل ض��بـــة القيمة المضافـــة أو ض��بة 

مب�عات أخرى، حسب قوانين الدولة وتعليمات المؤسسة

 - المحددات: تحديد المحددات التي تؤثر على الصنف، م�ل (�ار�خ ان�هاء الص�حية، �ار�خ الص�حية، أو 

رقم التشغيل).

 - الصورة: إمكانية إرفاق صورة للصنف

 - المســـتودع ا�فتراضـــي: تحديـــد المســـتودع الرئيســـي الـــذي يُخـــزن فيـــه الصنـــف بشـــكل افتراضـــي عند 

اس��م أو صرف البضا�ع

 - قابل ل�سترجاع: خيار يحدد إذا ما كان الصنف يمكن إرجاعه بعد ب�عه أو صرفه، وهو مهم في حا�ت 

الضمان أو استرجاع المن�جات

 - مدة ا�سترجاع: تحدد الفترة الزمنية المسموح ف�ها استرجاع الصنف، م�ل 30 يومًا من �ار�خ الب�ع، 

لتطب�ق سياسات الضمان وا�سترجاع

 - م�حظات: تسجيل أي معلومات إضافية مهمة ��علق بالصنف

 - الحالة: اختيار (مفعل او غير مفعل)
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 - موديل: يشير إلى رقم أو اسم الموديل الخاص بالصنف

 - المصنع: اسم الشركة أو المصنع الذي قام بإن�اج الصنف

 - الحد ا�قصى: الكمية العظمى التي يُسمح بتخ��نها من الصنف في المستودع، وذلك لتفادي التخ��ن 

الزا�د الذي قد يؤدي إلى مشاكل في المساحة أو �لف البضاعة

 - الحـــد ا�دنـــى: الكميـــة الصغـــرى التـــي يجـــب المحافظة عل�ها فـــي المخزون لضمان توفـــر الصنف وعدم 

نفاده، وهي نقطة تحذير قبل طلب إعادة التور�د

 - حد إعادة الطلب: الكمية التي عند الوصول إل�ها يتم تفعيل أمر إعادة طلب الصنف، بهدف المحافظة 

على مستوى المخزون ا�م�ل وتجنب انقطاع الصنف

 - مركـــز الكلفـــة: يمكـــن ربـــط الصنـــف مـــع مركـــز الكلفـــة، وهـــو يســـاعد فـــي توز�ـــع التكاليـــف بدقـــة داخـــل 

المؤسسة

 - الوصف: نص تفصيلي يوضح خصا�ص الصنف، استخداما�ه، أو أي معلومات إضافية.
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ب�انات عامة:  01

الوحـــدات: 02

 - الوحـــدة ا�ساســـية: الوحـــدة الرئيســـية التـــي يتـــم بهـــا التعامـــل مـــع الصنـــف داخـــل النظـــام م�ل:(قطعة، 

كرتونة، كيلو، متر)

 - الوحـــدة ا�فتراضيـــة: الوحـــدة التـــي تظهـــر �لقا�يًـــا عنـــد إدخـــال أو ب�ـــع أو شـــراء الصنف. قـــد تخ�لف عن 

الوحدة ا�ساسية في حال وجود وحدات متعددة مرتبطة بالصنف

 - الكمية ا�فتراضية: الكمية ا�فتراضية التي تظهر �لقا�يًا عند إدخال أو ب�ع أو شراء الصنف

 - ســـعر الب�ع: الســـعر الذي يُعرض به الصنف للب�ع للعم�ء بشـــكل افتراضي. يُســـتخدم في فوا�ير الب�ع 

ويؤثر في ا�رباح المحققة

 - السعر ا�دنى للب�ع: أدنى سعر يُسمح بب�ع الصنف به

 - ســـعر التكلفة ا�ف��احي: ســـعر تكلفة شـــراء الصنف عند أول إدخال له في النظام أو في بداية الفترة 

المالية، يُستخدم في �ق��م المخزون ا�ف��احي

 - ســـعر التكلفـــة: الســـعر الفعلـــي لتكلفـــة الصنـــف بنـــاءً على العمليات الشـــرا�ية التي تمت حســـب ط��قة 

ا�حتساب (متوسط فعلي، أعلى سعر ...) و ُيستخدم لحساب ا�رباح و�قار�ر التكاليف

 - جـــدول الوحـــدات: يعـــرض جم�ـــع الوحـــدات المرتبطـــة بالصنـــف (م�ـــل التحويـــل ب�ـــن علبـــة وكرتونـــة)، 

با�ضافة إلى أسعار الب�ع. 



 - الســـعرات الحرار�ـــة: عـــدد الســـعرات الحرار�ـــة الموجـــودة فـــي وحـــدة واحـــدة مـــن الصنـــف، تُســـتخدم 

خصوصًا في المن�جات الغذا�ية

 - مســـببات الحساســـية: مكونات أو عناصر قد تُســـبب حساســـية لبعض ا�شـــخاص، م�ل: المكســـرات، 

الجلوتين، ال�ك�وز. ويُستخدم لتوفير معلومات صحية هامة على المن�جات.

 - العمر ا�فتراضي: المدة الزمنية المتوقعة لص�حية الصنف أو فعاليته، ويُستخدم لتحديد �ار�خ ان�هاء 

أو استبدال المن�ج

 - نوع العمر ا�فتراضي: الوحدة الزمنية المعتمدة لحساب العمر ا�فتراضي (يوم، شهر، سنة)

 - فترة الضمان: المدة الزمنية التي يمكن خ�لها إص�ح الصنف أو استبداله مجانًا بخدمة الضمان ضد 

ا�عطال أو العيوب التصنيعية

 - نوع الضمان: الوحدة الزمنية المعتمدة لحساب الضمان (يوم، شهر، سنة)

 - طب�عة الصنف: اختيار نوع الصنف (عادي، مادة مساحة، مادة حجم)

 - معامـــل الطـــول: فـــي حـــال تـــم اختيار طب�عـــة الصنف مادة مســـاحة او حجم يتم ادخـــال الطول الفعلي 

للصنف بوحدة قياس محددة

 - معامـــل العـــرض: فـــي حـــال تم اختيار طب�عة الصنف مادة مســـاحة او حجم يتم ادخال العرض الفعلي 

للصنف بوحدة قياس محددة

 - معامـــل ا�رتفـــاع: فـــي حـــال تـــم اختيـــار طب�عـــة الصنف مـــادة حجم يتم ادخـــال ا�رتفـــاع الفعلي للصنف 

بوحدة قياس محددة.

هي أصناف أخرى يمكن استخدامها أو ب�عها كبديل عن الصنف ا�صلي في حال عدم توفره في المخزون
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الخصا�ص: 03

ا�صناف البديلة: 04

يمكـــن ربـــط الصنـــف بحســـابات مالية محددة من دليل الحســـابات (حســـاب المب�عات، المـــردودات، تكلفة 
المب�عات، المخزون).

الحسابــات: 05



تعرض هذه الخانة الرصيد الفعلي القابل ل�ســـتخدام في كل مســـتودع على حدة، وتســـاعد لم�ابعة توفر 

الصنف بشكل فوري، مما يساعد في ا�خاذ قرارات الشراء أو التحويل ب�ن المستودعات.
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ا�رصدة: 06

جم�ع هذه الحقول إلزامية عند تفعيل الربط مع منظومة الفا�ورة ا�لك�رونية المص��ة.

 - نوع تكويد الصنف: يشـــير إلى النظام المُســـتخدم في ترميز الصنف حســـب اشـــتراطات 

(EGS، CODE ،GS1) مصلحة الضرا�ب المص��ة

 - الكـــود الض��بـــي للصنـــف: هـــو الكـــود الرســـمي المعتمد من مصلحـــة الضرا�ب المص��ة 

لتع��ف كل صنف أو خدمة خاضعة للض��بة

 - الكود العالمي للصنف: يُم�ل الرقم الموحد عالميًا لتحديد المن�جات، وغالبًا ما يكون هو 

(EANأو (UPC الباركود الدولي م�ل

 - الكود: مطلوب، ترميز �لقا�ي أو يدوي

 - ا�سم (العربي - ا�نجليزي): مطلوب، ا�سم العربي او ال�تيني او كل�هما

 - ال�ار�خ (البداية - النهاية): تُستخدم هذه الخانة لتحديد الفترة الزمنية التي يكون خ�لها 

العرض أو السعر ساري المفعول ضمن قا�مة ا�سعار

 - الحالة: اختيار (مفعل او غير مفعل)

 - ب�انـــات قا�مـــة ا�ســـعار: تُســـتخدم هـــذه الخانـــة �دخـــال التفاصيـــل الخاصـــة با�صنـــاف 

المشمولة ضمن قا�مة ا�سعار، وتشمل:

 - اسم الصنف: تحديد الصنف الذي سيتم تسعيره ضمن القا�مة.

 - الوحدة: اختيار الوحدة المرتبطة بالسعر (م�ل: قطعة، كرتونة، كيلو، إلخ).

 - سعر الب�ع: تحديد السعر الذي سيتم تطب�قه على الصنف بناءً على الوحدة المخ�ارة

الفا�ورة/ا�يصا�ت ا�لك�رونية المص��ة:  07

هي ميزة تُســـتخدم لتع��ف أســـعار متعددة لنفس الصنف، بناءً على سياســـات الب�ع المخ�لفة، أو ف�ات 
العم�ء، أو فترات زمنية محددة.

قوا�م ا�سعار: 13
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 - الكود: مطلوب، ترميز �لقا�ي أو يدوي

 - ا�سم (العربي، ا�نجليزي): مطلوب، ا�سم العربي او ال�تيني او كل�هما

 - ادخال ب�انات ا�ساسية (العنوان، رقم الها�ف، الدول، الب��د ا�لك�روني، فاكس) وتظهر 

هذه المعلومات بال�قار�ر والفوا�ير

 - الحســـاب: مطلـــوب، يســـتخدم لربـــط المنـــدوب بحســـاب محاســـبي موجـــود ضمـــن دليـــل 

الحسابات

 - مركز الكلفة: ربط المندوب بمركز كلفة

 - الحالة: اختيار (مفعل او غير مفعل)

هي شاشة تُستخدم �دخال وتخ��ن كافة الب�انات ا�ساسية والتفصيلية الخاصة بمندوبي المب�عات في 
الشركة، بهدف م�ابعتهم و�نظيم مهامهم وربطهم بالعمليات الب�عية.

تُســـتخدم لحســـاب وم�ابعة العمو�ت المســـتحقة لمندوبي المب�عات بناءً على عمليات الب�ع أو التحصيل 
التي قاموا بها خ�ل فترة زمنية محددة.

بطاقة المندوب: 14

عمو�ت المناديب: 15

14
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 - الكود: مطلوب، ترميز �لقا�ي أو يدوي

 - المندوب: اختيار اسم المندوب الذي سيتم احتساب العمولة له

 - ط��قة احتساب العمولة: تحديد الط��قة التي يتم بها حساب العمولة

 - قيمـــة �ابتـــة: يحصـــل المنـــدوب على مبلغ محدد مقابل كل عمليـــة ب�ع أو تحصيل، بغض 

النظر عن قيمة الفا�ورة أو حجم المب�عات

 - تحســـب بنـــاءً علـــى عمـــر الترصيـــد: يتـــم احتســـاب العمولـــة بنـــاءً على المـــدة الزمنيـــة التي 

استغرقها العميل لتسديد الفا�ورة

 - المســـتهدف: المبلـــغ الـــذي يجـــب علـــى المنـــدوب تحقيقـــه خ�ل فترة محددة (شـــهر، ربع 

سنوي، سنوي....)

 - نـــوع العمولـــة: تُســـتخدم لتحديد الفترة الزمنية التي يتـــم خ�لها تجم�ع و�ق��م العمو�ت 

المستحقة للمندوب

 - العمولـــة علـــى: تُســـتخدم لتحديـــد ا�ســـاس الـــذي تُحتســـب عليه العمولـــة للمندوب، وهي 

�نقسم إلى نوعين رئيس��ن

   - المب�عـــات: يتـــم احتســـاب العمولـــة بنـــاءً علـــى قيمة المب�عـــات التي أنجزهـــا المندوب خ�ل 

فترة معينة، سواء تم تحصيل قيمتها من العميل أم �

   - التحصيل: يتم احتساب العمولة بناءً على المبالغ التي قام المندوب فعليًا بتحصيلها من 

العم�ء

 - قيمـــة العمولـــة فـــي حالـــة تحقيق المســـتهدف: القيمة (نســـبة أو مبلغ) التـــي يحصل عل�ها 

المندوب إذا حقق الهدف المحدد

 - قيمة العمولة في حالة عدم تحقيق المستهدف: القيمة التي يحصل عل�ها المندوب حتى 

وإن لم يحقق المستهدف

 - الحالة: اختيار (مفعل او غير مفعل).

تســـتخدم لتع��ف جم�ع الوســـا�ل التي يمكن اســـتخدامها في الفوا�ير داخل النظام، ســـواء كانت (نقدًا، 
شبكة، أو شيك).

طرق الدفع: 16
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 - الكود: مطلوب، ترميز �لقا�ي أو يدوي

 - ا�سم (العربي، ا�نجليزي): مطلوب، ا�سم العربي او ال�تيني او كل�هما

 - الحســـاب: يجـــب الربـــط مـــع حســـاب مخصص معرف فـــي دليل الحســـابات بحيث أن كل 

القيم التي دخلت في ط��قة الدفع هذه تظهر ضمن هذا الحساب

 - نســـبة العمولـــة: تُســـتخدم هـــذه الخانـــة لتحديـــد النســـبة المئويـــة للعمولـــة المترتبـــة على 

استخدام ط��قة دفع معينة (م�ل الدفع بالبطاقة البنكية أو التحويل البنكي)

 - حساب العمولة: الحساب المحاسبي الذي تُسجل فيه قيمة العمولة التي تم اق�طاعها 

ن�يجة استخدام ط��قة الدفع

 - حســـاب ض��بة العمولة: يُســـتخدم لتحديد الحســـاب الذي تُسجل فيه الض��بة المترتبة 

على العمولة

 - نقـــدي: يُســـتخدم هـــذا الخيار لتحديـــد آلية التعامل مع المدفوعات النقدية في قســـم نقاط 

الب�ع

 - مفعّلـــة: يمكـــن تع��ـــن حســـاب نقـــدي مخصـــص لـــكل مســـتخدم بنـــاءً علـــى ط��قـــة الدفـــع 

المستخدمة، مما يتيح مرونة 

في ��بع العمليات النقدية المرتبطة بكل مستخدم في نظام نقاط الب�ع

افتراضـــي لجم�ـــع  الحســـاب  فـــي خانـــة  المحـــدد  الحســـاب  اســـتخدام  يتـــم  غيـــر مفعّلـــة:   -  

المستخدمين

 - الحالة: اختيار (مفعل او غير مفعل)

ب�انات نمط السند:

 - نمـــط الســـند: مطلـــوب، اختيـــار نمـــط الســـند (قبـــض – صـــرف – قبـــض بســـيط – صـــرف 

بسيط)

 - اليوميات: مطلوب، تحديد اليومية التي سيتم ترحيل قيود السند إل�ها بشكل �لقا�ي

 - اسم السند (عربي – انجليزي): مطلوب، ا�سم العربي او ال�تيني او كل�هما

 - نوع التسلسل: تع��ن ط��قة ترقيم السند ضمن النظام

-آلي: ترقيم السندات �لقا�يًا بواسطة النظام، مما يقلل ا�خطاء ويوفر سرعة في ا�دخال

-حســـب المســـتخدم: يتيـــح للمســـتخدم اختيـــار رقـــم الســـند يدويًـــا، ضمـــن إطـــار معيـــن أو 

تسلسل محدد مسبقًا 

-يـــدوي: يتـــم إدخـــال رقـــم الســـند بالكامـــل بشـــكل يـــدوي دون أي �ق��د أو ترقيـــم �لقا�ي من 

النظام 

 - الحالة: اختيار (مفعل او غير مفعل)

 - التسلســـل معتمـــد علـــى الســـنة المالية: اختيـــار ط��قة ترقيم المس�نـــدات، بحيث يمكن 

تحديـــد مـــا إذا كان الترقيـــم ســـيتم بشـــكل مس�قـــل لـــكل ســـنة ماليـــة علـــى حـــدة أو بشـــكل 

متسلسل مستمر عبر السنوات المالية المخ�لفة.

هي شاشـــة في البرنامج المحاســـبي تُســـتخدم �نشـــاء وتخصيص أنماط الســـندات المالية م�ل ســـندات 
القبض، الدفع، والقيود اليومية. تُساعد في �نظيم وتحديد العمليات المالية بشكل دقيق.

أنماط السندات:  17
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قســـم المستودعـــات
Department of Warehouses

الحسابات:

خيارات الطباعة: 

ســـيتم  الـــذي  ا�فتراضـــي  الحســـاب  لتحديـــد  يُســـتخدم  ا�فتراضـــي:  النقديـــة  حســـاب   -  

اســـتخدامه فـــي الحـــركات المالية الخاصة بالســـند، م�ل حســـاب الصنـــدوق أو البنك ويمكن 

تغ��ره يدويًا أ�ناء إدخال السند إذا لزم ا�مر، حسب ص�حيات المستخدم

(المحاســـبة،  م�ـــل  النظـــام،  أقســـام  الســـند ضمـــن  موقـــع  لتحديـــد  يُســـتخدم  الموقـــع:   -  

المستودعات)

 - انشـــاء قيد مالي: يُحدد ما إذا كان هذا النمط من الســـندات يؤدي �لقا�يًا إلى إنشـــاء قيد 

محاسبي

               - عدم إنشاء قيد: إذا تم تفعيله � يؤثر محاسبي

               - إنشـــاء القيد �لقا�يا: عند تفعيله فإن القيد المحاســـبي � يتم توليده حتى يقوم 

المستخدم بتوليده 

               - عدم إنشاء القيد �لقا�يا: يتولد القيد المحاسبي بمجرد إضافة السند  

 - نوع الجهة ا�فتراضي: يُحدد نوع الجهة المرتبطة بالسند، م�ل (عميل، مورد، حساب). 

هذا التحديد يُســـتخدم لته�ئة واجهة الســـند �لقا�يًا ويمكن تغ��ره يدويًا أ�ناء إدخال الســـند 

إذا لزم ا�مر، حسب ص�حيات المستخدم

 - ترحيـــل الـــى الحســـابات بشـــكل �لقا�ـــي: عنـــد تفعيلـــه، يقـــوم النظـــام بترحيل الســـند إلى 

الحســـابات العامة فور حفظ الســـند لتس��ع الدورة المحاســـب�ة وتفادي الحاجة إلى ترحيل 

يدوي

 - �أكيد مركز الكلفة: عند تفعيله، يطلب النظام إدخال مركز كلفة إلزاميًا في السند، وذلك 

بهدف ضمان ��بع المصار�ف وا�يرادات بدقة حسب المراكز المحددة.

 - الطباعـــة الحفـــظ: ُ��يـــح هـــذه الخاصيـــة للمســـتخدم إمكانيـــة طباعـــة الســـند مباشـــرة بعد 

إنشا�ه أو حفظه في النظام.
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 - نمـــط الفا�ـــورة: مطلـــوب، اختيار نمط الفا�ورة (مب�عات – مشـــت��ات – مردودات– بضاعة 

أول المدة- مناقلة).

 - ا�سم (العربي- ا�نجليزي): مطلوب، ا�سم العربي او ال�تيني او كل�هما.

 - الحالة: اختيار (مفعل او غير مفعل).

 - ال�أثيـــر المحاســـبي: تُســـتخدم لتحديـــد مـــا إذا كانـــت الفا�ـــورة التـــي يتم إصدارهـــا من هذا 

النمط ستُولد قيدًا محاسب�ًا في النظام �لقا�يًا، أو �

-� تولـــد ســـند قيـــد: يُســـتخدم هذا الخيار �صـــدار فوا�ير � ين�ج عنها أي �أثير محاســـبي في 

النظام

-تولـــد ســـند قيـــد �لقا�ـــي: يتم إنشـــاء ســـند قيـــد محاســـبي �لقا�يًا بمجـــرد إصـــدار أو اعتماد 

الفا�ورة وفقًا �عدادات النمط

-� تولد ســـند قيد �لقا�ي: � يتم إنشـــاء ســـند قيد �لقا�يًا عند إصدار الفا�ورة، ويُ�اح توليده 

�حقًا بشكل يدوي بعد المراجعة

 - ال�أثيـــر المســـتودعي: تُســـتخدم لتحديـــد مـــا إذا كانـــت الفا�ورة التي يتـــم إصدارها من هذا 

النمط لها �أثير مستودعي في النظام �لقا�يًا، أو �

-ليـــس لهـــا �أثير مســـتودعي: يُســـتخدم هذا الخيار للفوا�ير التي � ين�ـــج عنها أي حركة على 

الكميات أو المخزون في المستودعات

-� ترحـــل للمســـتودعات �لقا�يـــا: � يتـــم ترحيل الحركة إلى المســـتودعات �لقا�يًا، ويُشـــترط 

الترحيل اليدوي �حقًا بعد المراجعة أو ا�عتماد

-ترحل الى المستودعات �لقا�يا: يتم ترحيل الكميات إلى المستودعات بشكل مباشر عند 

حفظ أو اعتماد الفا�ورة في النظام.

قســـم المستودعـــات
Department of Warehouses

تُستخدم لتع��ف وتخصيص أنواع الفوا�ير المخ�لفة في النظام (م�ل: فا�ورة مب�عات، مردود مب�عات، 
عرض ســـعر، فا�ورة شـــراء، بضاعة اول المدة) وتحديد خصا�ص كل نوع بما ي�ناســـب مع طب�عة العمل 

وا�جراءات المستودعية والمحاسب�ة.

أنماط الفوا�ير:  18

جم�ع هذه الحقول إلزامية عند تفعيل الربط مع منظومة الفا�ورة ا�لك�رونية المص��ة.

خصا�ص أساسية: 01

 - ترحل إلى الحسابات بشكل الي: عند تفعيله، يقوم النظام بترحيل السند إلى الحسابات 

العامة فور حفظ الفا�ورة لتس��ع الدورة المحاسب�ة وتفادي الحاجة إلى ترحيل يدوي

 - سياسة الترميز: تع��ن ط��قة ترقيم السند ضمن النظام:

    -آلي: ترقيم السندات �لقا�يًا بواسطة النظام، مما يقلل ا�خطاء ويوفر سرعة في ا�دخال

    -حسب المستخدم: يتيح للمستخدم اختيار رقم السند يدويًا، ضمن إطار معين أو تسلسل 

محدد مسبقًا 

    -يـــدوي: يتـــم إدخـــال رقـــم الســـند بالكامل بشـــكل يـــدوي دون أي �ق��د أو ترقيـــم �لقا�ي من 

النظام 

 - التسلســـل معتمـــد علـــى الســـنة الماليـــة: اختيـــار ط��قة ترقيـــم المس�نـــدات، بحيث يمكن 

تحديد ما إذا كان الترقيم سيتم بشكل مس�قل لكل سنة مالية على حدة أو بشكل متسلسل 

مستمر عبر السنوات المالية المخ�لفة

 - طـــرق دفـــع معتمدة: يُســـتخدم لتفعيل إمكانية اســـتخدام أك�ر مـــن ط��قة دفع واحدة في 

نفس الفا�ورة، بحيث يتمكن المستخدم من تجزئة المبلغ المستحق ب�ن عدة وسا�ل دفع.

 - توليد سند في حالة ط��قة الدفع نقدي: عند تفعيل هذا الخيار وربط نمط الفا�ورة بنوع 

الســـند المناســـب، يقـــوم النظـــام �لقا�يًـــا بتوليـــد ســـند قبـــض مـــن العميـــل فـــي حالـــة فوا�يـــر 

المب�عـــات، أو ســـند صـــرف للمـــورد فـــي حالـــة فوا�ير المشـــت��ات، وذلـــك عند حفـــظ الفا�ورة، 

بشرط أن تكون ط��قة الدفع المحددة هي "نقدًا"

 - سداد الدفعات المقدمة: عند تفعيل هذا الخيار وربط نمط الفا�ورة بنوع السند المناسب، 

يقوم النظام �لقا�يًا بتوليد ســـند ســـند قبض أو صرف من العميل أو إلى المورد عند تســـجيل 

دفعة مقدمة، سواء كانت دفعة كاملة أو جزئية، وذلك عند حفظ الفا�ورة

 - سماح الصرف بالسالب: يُستخدم لتحديد ما إذا كان النظام سيسمح بصرف أصناف من 

المستودع بالرغم من عدم توفر رصيد كافٍ (رصيد سالب)

 - اليوميات: تحديد اليومية التي سيتم ترحيل قيود الفا�ورة إل�ها بشكل �لقا�ي
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19

 - ال�أثيـــر المحاســـبي: تُســـتخدم لتحديـــد مـــا إذا كانـــت الفا�ـــورة التـــي يتم إصدارهـــا من هذا 

النمط ستُولد قيدًا محاسب�ًا في النظام �لقا�يًا، أو �

-� تولـــد ســـند قيـــد: يُســـتخدم هذا الخيار �صـــدار فوا�ير � ين�ج عنها أي �أثير محاســـبي في 

النظام

-تولـــد ســـند قيـــد �لقا�ـــي: يتم إنشـــاء ســـند قيـــد محاســـبي �لقا�يًا بمجـــرد إصـــدار أو اعتماد 

الفا�ورة وفقًا �عدادات النمط

-� تولد ســـند قيد �لقا�ي: � يتم إنشـــاء ســـند قيد �لقا�يًا عند إصدار الفا�ورة، ويُ�اح توليده 

�حقًا بشكل يدوي بعد المراجعة

 - ال�أثيـــر المســـتودعي: تُســـتخدم لتحديـــد مـــا إذا كانـــت الفا�ورة التي يتـــم إصدارها من هذا 

النمط لها �أثير مستودعي في النظام �لقا�يًا، أو �

-ليـــس لهـــا �أثير مســـتودعي: يُســـتخدم هذا الخيار للفوا�ير التي � ين�ـــج عنها أي حركة على 

الكميات أو المخزون في المستودعات

-� ترحـــل للمســـتودعات �لقا�يـــا: � يتـــم ترحيل الحركة إلى المســـتودعات �لقا�يًا، ويُشـــترط 

الترحيل اليدوي �حقًا بعد المراجعة أو ا�عتماد

-ترحل الى المستودعات �لقا�يا: يتم ترحيل الكميات إلى المستودعات بشكل مباشر عند 

حفظ أو اعتماد الفا�ورة في النظام.

قســـم المستودعـــات
Department of Warehouses

 - ترحل إلى الحسابات بشكل الي: عند تفعيله، يقوم النظام بترحيل السند إلى الحسابات 

العامة فور حفظ الفا�ورة لتس��ع الدورة المحاسب�ة وتفادي الحاجة إلى ترحيل يدوي

 - سياسة الترميز: تع��ن ط��قة ترقيم السند ضمن النظام:

    -آلي: ترقيم السندات �لقا�يًا بواسطة النظام، مما يقلل ا�خطاء ويوفر سرعة في ا�دخال

    -حسب المستخدم: يتيح للمستخدم اختيار رقم السند يدويًا، ضمن إطار معين أو تسلسل 

محدد مسبقًا 

    -يـــدوي: يتـــم إدخـــال رقـــم الســـند بالكامل بشـــكل يـــدوي دون أي �ق��د أو ترقيـــم �لقا�ي من 

النظام 

 - التسلســـل معتمـــد علـــى الســـنة الماليـــة: اختيـــار ط��قة ترقيـــم المس�نـــدات، بحيث يمكن 

تحديد ما إذا كان الترقيم سيتم بشكل مس�قل لكل سنة مالية على حدة أو بشكل متسلسل 

مستمر عبر السنوات المالية المخ�لفة

 - طـــرق دفـــع معتمدة: يُســـتخدم لتفعيل إمكانية اســـتخدام أك�ر مـــن ط��قة دفع واحدة في 

نفس الفا�ورة، بحيث يتمكن المستخدم من تجزئة المبلغ المستحق ب�ن عدة وسا�ل دفع.

 - توليد سند في حالة ط��قة الدفع نقدي: عند تفعيل هذا الخيار وربط نمط الفا�ورة بنوع 

الســـند المناســـب، يقـــوم النظـــام �لقا�يًـــا بتوليـــد ســـند قبـــض مـــن العميـــل فـــي حالـــة فوا�يـــر 

المب�عـــات، أو ســـند صـــرف للمـــورد فـــي حالـــة فوا�ير المشـــت��ات، وذلـــك عند حفـــظ الفا�ورة، 

بشرط أن تكون ط��قة الدفع المحددة هي "نقدًا"

 - سداد الدفعات المقدمة: عند تفعيل هذا الخيار وربط نمط الفا�ورة بنوع السند المناسب، 

يقوم النظام �لقا�يًا بتوليد ســـند ســـند قبض أو صرف من العميل أو إلى المورد عند تســـجيل 

دفعة مقدمة، سواء كانت دفعة كاملة أو جزئية، وذلك عند حفظ الفا�ورة

 - سماح الصرف بالسالب: يُستخدم لتحديد ما إذا كان النظام سيسمح بصرف أصناف من 

المستودع بالرغم من عدم توفر رصيد كافٍ (رصيد سالب)

 - اليوميات: تحديد اليومية التي سيتم ترحيل قيود الفا�ورة إل�ها بشكل �لقا�ي

 - �أكيـــد مركـــز التكلفـــة: عنـــد تفعيل هذا الخيـــار، يُلزم النظام المســـتخدم بتحديد مركز تكلفة 

لكل بند ضمن الفا�ورة

 - فا�ورة اشتراكات: يُستخدم هذا الخيار في حالة الفوا�ير التي تصدر بناءً على خدمة دور�ة 

أو اشتراك من�ظم 

م�ل (خدمات ا�ن�رنت، عقود الصيانة، التدر�ب الشهري (

 - إلـــزام الفا�ـــورة بأصنـــاف المرجـــع فقـــط: عنـــد تفعيل هذا الخيـــار، يُقيد النظام المســـتخدم 

بإدخال ا�صناف الواردة فقط في المس�ند المرجعي المرتبط بالفا�ورة

 - الموقع: يُستخدم لتحديد موقع الفا�ورة ضمن أقسام النظام، م�ل المستودعات
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 - احتساب الض��بة: عند تفعيله، يقوم النظام بإضافة ض��بة القيمة المضافة أو أي ضرا�ب 

أخرى مُعتمدة حسب إعدادات ا�صناف أو النمط

 - احتساب الض��بة على السعر بعد الخصم وا�ضافة: عند التفعيل، يتم احتساب الض��بة 

على القيمة النها�ية بعد تطب�ق الخصومات وا�ضافات

 - اظهـــار النمـــط فـــي �قار�ـــر العـــم�ء: عند تفعيل هـــذا الخيار، يتم تضميـــن الفوا�ير المرتبطة 

بهذا النمط ضمن �قار�ر العمل.

 - إظهار إضافة حساب الخصم: تُستخدم لتسجيل وتع��ن حسابات الخصم المخ�لفة التي 

تُطبق على الفوا�ير أو العمليات المالية، مما يتيح التحكم الدقيق في الخصومات الممنوحة

     -حســـاب الخصم: يمكن الربط مع حســـاب مخصص الذي تُســـجل فيه قيمة الخصومات 

الممنوحـــة علـــى الفوا�يـــر أو العمليات التجار�ة، ويُســـتخدم ل��بع الخصومـــات و�أثيرها المالي 

ضمن النظام 

     -حســـاب ا�ضافـــة: يمكـــن الربـــط مع حســـاب مخصص الذي تُســـجل فيـــه قيمة ا�ضافات 

على الفوا�ير أو العمليات التجار�ة، ويُستخدم ل��بع ا�ضافات و�أثيرها المالي ضمن النظام. 

تُســـتخدم لتحديـــد إعـــدادات مســـبقة (م�ـــل اســـم المســـتودع، مركز الكلفـــة، والمنـــدوب) تُطبّـــق �لقا�يًا عند 

إدخال الب�انات، مع إمكانية تخصيصها لكل مستخدم لتع��ز سرعة ودقة العمليات.

خيارات إضافية: 02

القيم ا�فتراضية:  03

20



قســـم المستودعـــات
Department of Warehouses

الفا�ورة ا�لك�رونية السعودية: 04

الطباعـــة: 05

 - فا�ورة ا�لك�رونية: يستخدم للفوا�ير ب�ن المنشآت (B2B) وتُرسل لله�ئة للمصادقة عل�ها 

إلك�رونيًا

 - فا�ورة مبسطة: يستخدم عادة في المب�عات ل�فراد (B2C)، يتم تطب�ق متطلبات الفا�ورة 

المبســـطة، م�ـــل تضميـــن رمـــز QR والتحقق من الصيغة دون الحاجـــة للمصادقة الفور�ة من 

اله�ئة

 - اشـــعار مدين: عند تفعيله، يُصنّف النمط على أنه إشـــعار مدين إلك�روني، بحيث يتم توليد 

إشعار مدين إلك�روني قابل ل�رسال إلى هيئة الزكاة بنفس آلية الفوا�ير.

 - التحقـــق مـــن الفا�ـــورة: خيـــار يُســـتخدم لتفعيـــل التحقـــق ا�لـــي مـــن صحـــة الفا�ـــورة قبـــل 

إصدارهـــا، وفـــق متطلبـــات الفوتـــرة ا�لك�رونية بحيث يُســـاعد في ضمان أن الفا�ـــورة مطابقة 

لمتطلبات هيئة الزكاة قبل إرسالها.

 - ا�رســـال �لقا�ـــي: عنـــد تفعيـــل هذا الخيار، يقوم النظام بإرســـال الفا�ـــورة �لقا�يًا إلى منصة 

هيئة الزكاة فور حفظها أو اعتمادها، دون تدخل يدوي من المستخدم.

 - طباعة مباشـــرة ا�ضافة: ُ��يح هذه الخاصية للمســـتخدم إمكانية طباعة الســـند مباشـــرة 

بعد إنشا�ه أو حفظه في النظام.

 - طباعـــة محـــددات ا�صنـــاف: ُ��يـــح هـــذه الخاصيـــة طباعـــة محـــددات ا�صنـــاف المدرجـــة 

بالفا�ـــورة، م�ـــل �ار�ـــخ بدايـــة الص�حيـــة، �ار�ـــخ ان�هـــاء الص�حية، ورقم التشـــغيلة، مما يســـهل 

عملية مراجعة وم�ابعة المعلومات الدقيقة المتعلقة بكل صنف.

 - طباعة صور ا�صناف: تمكن من طباعة صور المن�جات أو ا�صناف المرفقة في النظام، 

والتي تُستخدم �غراض العرض أو الك�الوجات أو دعم عمليات الب�ع.
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 - ش��ط أدوات:
 هـــو مكـــون رئيســـي فـــي واجهـــة الفوا�يـــر يوفّـــر للمســـتخدمين إمكانيـــة �نفيـــذ مجموعـــة مـــن 

ا�جراءات ا�ساسية بط��قة منظمة وس��عة، مما يسهم في تحسين كفاءة إدارة الفوا�ير.

يتضمـــن الش��ـــط وظا�ـــف محور�ـــة م�ـــل: تعديـــل الفا�ـــورة، حذفهـــا، وال�نقـــل الســـلس ب�ـــن 

الفوا�يـــر، با�ضافـــة إلـــى مجموعـــة مـــن الخيـــارات المرتبطة بنظـــام الفوترة ا�لك�رونيـــة، والتي 

��يح التكامل مع المنصات المعتمدة والتحقق من التوافق مع المتطلبات ال�نظيمية م�ل:

-التحقـــق الض��بـــي: يُســـتخدم هـــذا ا�جـــراء لتحقـــق مـــن صحة الفا�ـــورة وضمـــان أن الفا�ورة 

معتمدة وقابلة ل�ستخدام الرسمي أو الض��بي.

-مزامنة للض��بة: يتم من خ�لها إرســـال ب�انات الفا�ورة إلك�رونيًا إلى اله�ئة، بهدف ضمان 

ا�م��ال لمتطلبات الفوترة ا�لك�رونية (مرحلة التكامل).

-ارســـال بالوا�س اب: يتيح للمســـتخدم إرســـال نســـخة من الفا�ورة مباشرة إلى العميل عبر 

تطب�ـــق وا�ســـاب. عنـــد الضغـــط، يتـــم توليـــد رابـــط أو ملـــف PDF وإرســـاله إلـــى رقـــم العميـــل 

المُسجل ببطاقة العميل

-في حال تم مزامنة الفا�ورة: تظهر كما في الصورة المرفقة. 

-في حال لم يتم مزامنة الفا�ورة: تظهر كما في الصورة المرفقة.

 - الب�انات ا�ساسية : 
التي تُعتبر ضرور�ة �تمام أي عملية مب�عات، مشت��ات، مردود (رقم الفا�ورة، �ار�خ الفا�ورة، 

اسم العميل، المستودع، مركز الكلفة).

 - العمليــات:
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ّـــن المســـتخدم مـــن تســـجيل ومعالجة كافـــة الحـــركات المتعلقة بالبضا�ـــع والعمليات التجار�ة، ســـواءً  تُمك
كانت مب�عات أو مشت��ات، با�ضافة إلى مردودات �لك العمليات والتعدي�ت المخزنية الخاصة ببضاعة 

أول المدة والتسويات.

الفوا�ير: 01
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 - جدول ا�صناف:
ادخـــال الب�انـــات ا�ساســـية الخاصة با�صناف (الكميات، ا�ســـعار، الخصـــم، الض��بة، اجمالي 

المبالغ، م�حظات) .

 - ا�ضافات والخصومات: 
يُستخدم جدول ا�ضافات والخصومات داخل الفا�ورة �دارة المبالغ ا�ضافية أو الحسومات 

التـــي تُطبـــق علـــى الفا�ـــورة وتُعبّر عـــن تكاليف أو حســـومات إضافية تؤثر علـــى القيمة النها�ية 

للفا�ورة ويمكن ربطها بحساب موجود ضمن دليل الحسابات.

 - تفاصيل الطلب: 
يُستخدم لتسجيل معلومات إضافية توضح طب�عة الطلب المرتبط بالعملية التجار�ة وتظهر 

بال�قار�ـــر (مرجـــع طلـــب الشـــراء، وصـــف طلـــب الشـــراء، مرجع طلـــب المب�عات، رقـــم الفا�ورة 

المبدئية للتصدير).

 - تفاصيل الدفع: 
يُســـتخدم �دخال معلومات مرجعية خاصة ��علق بالدفع، وخاصة في حال اســـتخدام طرق 

دفـــع غيـــر نقديـــة م�ـــل التحويل البنكـــي، الشـــيكات، أو ا�يداع المباشـــر. �هدف هـــذا الحقل إلى 

توثيق الب�انات البنكية المرتبطة بالعمل.

 - تفاصيل التوصيل: 
يُستخدم لتسجيل معلومات متعلقة بعملية شحن البضا�ع أو تسليم الخدمات للعميل. حيث 

�هـــدف إلـــى توثيـــق كل مـــا يتعلّق بعمليـــة التوصيل (ط��قة التســـليم، �ار�خ التوصيـــل، التعبئة، 

شروط التسليم).
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 - شروط الدفع:
يُســـتخدم لتحديـــد آليـــة ســـداد المبلـــغ المســـتحق بط��قـــة مجدولـــة أو مقسّـــطة، بحيـــث يتـــم 

�قسيم القيمة الكلية للفا�ورة إلى أجزاء، يُربط كل منها بشرط دفع محدد ونسبة معينة من 

إجمالي الفا�ورة.
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هي شاشة تستخدم لنقل البضاعة من مستودع إلى مستودع اخر داخل الشركة.

فا�ورة المناقلة: 02

تُســـتخدم �دخـــال كميـــات إضافية مـــن ا�صناف إلى المخزون، في الحا�ت التـــي � تكون نا�جة عن عملية 
شراء أو مناقلة رسمية، وإنما بسبب فروقات جرد، إدخال أصناف تم اس��مها بدون مس�ند.

فا�ورة تسوية ا�ضافة:  03
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تُســـتخدم �نقاص كميات إضافية من ا�صناف من المخزون ســـواء تم اك�شـــافها خ�ل الجرد الدوري، أو 
نا�جـــة عـــن �لـــف، ســـرقة، ان�هـــاء ص�حيـــة، أو أخطاء ســـابقة في ا�دخال وهذه الشاشـــة ��يح للمســـتخدم 

�قليل رصيد المخزون يدويًا، وتوثيق أسباب النقص.

فا�ورة تسوية الخصم 04

تُســـتخدم لعرض الفوا�ير التي لم يتم توليد قيود محاســـب�ة لها بعد، مما يمكنّ المحاســـب أو المستخدم 
من مراجعة هذه الفوا�ير والتدقيق في تفاصيلها قبل أن يتم توليد قيود محاسب�ة لها.

توليد قيود الفوا�ير 05

تُستخدم لمراجعة و�نفيذ �أثير الفوا�ير على المخزون، من خ�ل عرض جم�ع الفوا�ير غير المرحلة، مما 
يُتيح للمحاسب أو مسؤول المخازن فرصة التحقق من دقة الب�انات قبل �نفيذ عملية الترحيل.

حيث تعد خطوة أساسية لضمان انعكاس الحركات التجار�ة (م�ل الب�ع أو الشراء) على الرصيد الفعلي 
ل�صناف في المستودعات.

ترحيل الفوا�ير الى المستودعات:  06

تُستخدم لتسجيل المدفوعات المرتبطة بالفوا�ير سواء كانت فوا�ير مب�عات أو فوا�ير مشت��ات، وُ��يح 
م�ابعة عمليات السداد بشكل دقيق لكل فا�ورة على حدة مع إمكانية ربط المدفوعات بالفوا�ير، لضمان 
��بـــع الســـداد بشـــكل واضـــح ودقيـــق أو إلغـــاء الربـــط، بحيث يتم تســـجيل الســـداد بشـــكل عـــام دون تحديد 

فا�ورة معيّنة، مع إمكانية ربطها �حقًا.

تسديدات الفوا�ير:  07
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تُعد من الشاشـــات ا�ساســـية في ا�نظمة المحاســـب�ة المعتمدة للفوترة ا�لك�رونية في المملكة العرب�ة 
السعودية. من خ�ل هذه الشاشة، يتم مراجعة الفوا�ير المؤهلة للرفع، و��م عملية إ�

رســـال ا�لـــي أو اليـــدوي لله�ئـــة وفـــق متطلبـــات المرحلة ا�ولى (مرحلـــة ا�صدار) أو ال�انيـــة (مرحلة الربط 
والتكامل).

التكامل مع هيئة الزكاة والض��بة والجمارك:  08

يُستخدم لتوثيق أي مبلغ يتم اس��مه من حساب مدين وعدة حسابات دا�نة بسند قبض واحد.

سند القبض 09

يستخدم لتوثيق أي مبلغ يتم صرفه من حساب دا�ن وعدة حسابات مدينة بسند قبض واحد.

سند الصرف 10

يُســـتخدم لتوثيق عملية اس��م مبلغ مالي من حســـاب مدين إلى حســـاب دا�ن، مع إمكانية ربطه بفوا�ير 
المب�عات ا�جلة، كما يتيح تسديد أقساط �لك الفوا�ير من خ�له.

سندات القبض البسيطة 11
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يُســـتخدم لتوثيـــق عمليـــة صـــرف المبلغ من حســـاب دا�ن إلى حســـاب مدين مع إمكانيـــة الربط مع فوا�ير 
المشت��ات ا�جلة، كما يتيح تسديد أقساط �لك الفوا�ير من خ�له.

سندات الصرف البسيطة: 12

تُســـتخدم قا�مـــة الجـــرد ل�نظيـــم وم�ابعـــة عمليـــات الجـــرد الفعلـــي للمخزون داخـــل المســـتودعات، بهدف 
مقارنة الكميات الفعلية بالموجودة في النظام، ومعالجة الفروقات بشكل دقيق ومو�قّ.

الجرد 13

 - الكود: مطلوب، ترميز �لقا�ي أو يدوي
 - ا�سم (العربي، ا�نجليزي): مطلوب، ا�سم العربي او ال�تيني او كل�هما

 - المستودع: مطلوب، اختيار المستودع المراد تعديل الكميات ضمنه
 - ال�ار�خ: �ار�خ الجرد الفعلي

 - العملة: اختيار العملة
 - معامل التحويل: التعادل ا�فتراضي المعرف ببطاقة العملة

 - نوع القا�مة: 
      - عادي: عندما تكون وحدة الصنف واحدة فقط

       - قا�مة: اختيار تجميعي عندما يكون للصنف عدة وحدات وذلك للتجم�ع على الوحدة 
ا�ساسية للصنف وكذلك عند تجم�ع أك�ر من قا�مة جرد على نفس المستودع 

 - م�حظات: نصي، اضافة م�حظة خاصة بقا�مة الجرد
 - القا�مة: ��فعل عند الخيار تجميعي وذلك �ختيار القوا�م المراد تجميعها
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يتـــم مـــن خ�لهـــا ��ب�ت ن�ا�ج الجـــرد اليدوي المدخلة في النظـــام، ومطابقة الكميـــات الفعلية مع الكميات 
المسجلة.

اعتماد الجرد اليدوي: 14

 - الجرد: اختيار اسم قا�مة الجرد المراد اعتمادها

 - المستودع: اختيار المستودع المراد تعديل الكميات ضمنه

 - ال�ار�خ: تحديد �ار�خ التسوية حيث يتم تفعيل الخانة عند اختيار أرصدة ب�ار�خ 

 - نمط فا�ورة ا�دخال: تحديد نمط تسوية ا�ضافة لضبط كميات ا�صناف الناقصة 

 - نمط فا�ورة ا�خراج: تحديد نمط تسوية الخصم لضبط كميات ا�صناف الزا�دة



 - ال�ار�ـــخ: يتـــم تحديـــد فتـــرة عـــرض ال�ق��ـــر مـــع امكانيـــه تعديـــل ال�ار�خ من هجـــري لمي�دي 

والعكس 

 - العم�ء: (اختيار) اضافه اسم عميل محدد أو عرض ال�ق��ر لكامل العم�ء

 - المورد: (اختيار) اضافه اسم مورد محدد أو عرض ال�ق��ر لكامل الموردين

 - حالة الفا�ورة: (قا�مة منسدلة) في حال سيتم اظهار الفوا�ير المرحلة او غير المرحلة او 

الكل 

 - الفرع: (اختيار) عند اختيار فرع محدد تظهر ا�رصدة على مستوى الفرع المخ�ار

 - نـــوع الفا�ـــورة: (قا�مـــة منســـدلة) اختيـــار نـــوع معين مـــن الفوا�يـــر (المب�عات، المشـــت��ات، 

التسويات)

 - نمـــط الفا�ـــورة: (قا�مة منســـدلة) ��يح إمكانية تحديـــد فا�ورة معينة لعرض ال�ق��ر (فا�ورة 

مب�عات – مشت��ات – عرض سعر – مردود ....)

 - عمـــر الفا�ـــورة (مـــن – الـــى): يُســـتخدم لتحديـــد نطـــاق زمنـــي معيّـــن (بِعـــدد ا�يـــام) لعـــرض 

الفوا�ير ضمن ال�ق��ر، وذلك حسب عمر الفا�ورة منذ �ار�خ استحقاقها.

 - حا�ت العم�ء: (قا�مة منسدلة) اختيار حالة معينة للعم�ء. 
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 - التقارير:
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يســـتخدم لعـــرض الفوا�يـــر المســـتحقة وغيـــر المســـددة لـــدى العـــم�ء أو الموردين، مصنفة حســـب المدة 
الزمنية التي مضت منذ �ار�خ استحقاقها.

ويســـاعد فـــي ��بـــع الذمـــم المدينة (الحســـابات التي لم تُحصّل بعـــد من العم�ء) أو الذمـــم الدا�نة (المبالغ 
التي لم تُسد�د بعد للموردين)، من خ�ل �قسيم الفوا�ير إلى ف�ات زمنية تُظهر مدى �أخّر السداد. 

�ق��ر أعمار الفوا�ير 01



 - ال�ار�ـــخ: يتـــم تحديـــد فتـــرة عـــرض ال�ق��ـــر مـــع امكانيـــه تعديـــل ال�ار�خ من هجـــري لمي�دي 

والعكس 

 - العملة: (قا�مة منسدلة) اختيار العملة لعرض ال�ق��ر

 - مجموعة عم�ء: (اختيار) اسم أو كود مجموعة عم�ء معرفة سابقا ضمن بطاقة مجموعة 

العم�ء وذلك لعرض ال�ق��ر

 - العميل(من-الـــى): يُســـتخدم لتصفيـــة الب�انـــات ضمـــن ال�ق��ـــر بناءً على ارقـــام عم�ء وذلك 

ط��قة أخرى لعرض ال�ق��ر

 - الفرع: (اختيار) عند اختيار فرع محدد تظهر ا�رصدة على مستوى الفرع المخ�ار

 - نـــوع الفا�ـــورة: (قا�مـــة منســـدلة) اختيـــار نـــوع معين مـــن الفوا�يـــر (المب�عات، المشـــت��ات، 

التسويات)

 - نمط الفا�ورة: (قا�مة منسدلة) ��يح إمكانية تحديد فا�ورة معينة لعرض ال�ق��ر (فا�ورة 

مب�عات – مشت��ات – عرض سعر – مردود ....)

 - أكبر من -اقل من: يُستخدم هذان الخياران لتصفية الب�انات ضمن ال�ق��ر بناءً على قيمة 

الرصيد أو المبلغ، وذلك بهدف التركيز على الحســـابات أو الفوا�ير التي تفوق أو �قل عن حد 

مالي معيّن 

 - اظهار ا�رصدة الصف��ة: عند التفعيل تظهر الحســـابات التي لم يتم عل�ها أي حركة دا�نة 

او مدينه

 - اظهار أرصدة العم�ء تفصيلي: عند التفعيل تظهر الحسابات التي تم عل�ها حركة بشكل 

مفصل. 

30

قســـم المستودعـــات
Department of Warehouses

يستخدم لعرض الحالة المالية الحالية لكل عميل، من حيث إجمالي المبالغ المستحقة عليه أو له، وذلك 
خ�ل فترة زمنية معيّنة.

أرصدة العم�ء: 02



 - ال�ار�ـــخ: يتـــم تحديـــد فتـــرة عـــرض ال�ق��ـــر مـــع امكانيـــه تعديـــل ال�ار�خ من هجـــري لمي�دي 

والعكس 

 - المستودع: (اختيار) اسم أو كود المستودع لعرض ال�ق��ر

 - العم�ء: (اختيار) اضافه اسم عميل محدد أو عرض ال�ق��ر لكامل العم�ء

 - المورد: (اختيار) اضافه اسم مورد محدد أو عرض ال�ق��ر لكامل الموردين

 - العملة: (قا�مة منسدلة) اختيار العملة لعرض ال�ق��ر

 - المندوب: (اختيار) اضافه اسم مندوب محدد أو عرض ال�ق��ر لكامل المناديب

 - مراكز الكلفة: (اختيار) اضافه اسم مركز كلفة محدد أو عرض ال�ق��ر لكامل مراكز الكلفة

 - أكبر من – اقل من: يُستخدم هذان الخياران لتصفية الب�انات ضمن ال�ق��ر بناءً على قيمة 

الرصيد أو المبلغ

 - الفرع: (اختيار) عند اختيار فرع محدد تظهر ا�رصدة على مستوى الفرع المخ�ار

 - المشـــروع: (اختيـــار) عنـــد اختيـــار مشـــروع محـــدد تظهـــر الب�انـــات علـــى مســـتوى المشـــروع 

المخ�ار

 - ط��قـــة الدفـــع: (قا�مـــة منســـدلة) فـــي حـــال ســـيتم اظهـــار الفوا�يـــر ا�جلـــة أو النقديـــة أو 

ال�قسيط أو الكل

 - ال�أثير المحاسبي: (قا�مة منسدلة) في حال سيتم اظهار الفوا�ير ذات ال�أثير المحاسبي 

او لغير مؤثرة محاسب�ة أو الكل

 - ال�أثيـــر المســـتودعي: (قا�مـــة منســـدلة) فـــي حـــال ســـيتم اظهـــار الفوا�يـــر المرحلـــة او غيـــر 

المرحلة او الكل

 - المســـتخدم: (اختيار) عند اختيار مســـتخدم محدد تظهر الب�انات على مســـتوى المستخدم 

المخ�ار.
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يُســـتخدم لتحليـــل أداء وحركـــة الفوا�يـــر خ�ل فترة زمنية محددة، مـــن خ�ل عرض ب�انات كل فا�ورة على 
حدا.

القا�مة التحليلية ل�صناف: 03



 - ال�ار�خ: يتم تحديد فترة عرض ال�ق��ر مع امكانيه تعديل ال�ار�خ من هجري لمي�دي والعكس 

 - المستودع: (اختيار) اسم أو كود المستودع لعرض ال�ق��ر

 - مجموعة ا�صناف: (اختيار) اسم أو كود مجموعة ا�صناف لعرض ال�ق��ر

 - الصنف: (اختيار) اسم أو كود صنف لعرض ال�ق��ر

 - تفصيـــل المحـــددات: عنـــد تفعيـــل الخيـــار يتـــم تفصيـــل محـــددات ا�صنـــاف م�ـــل (�ار�ـــخ بدايـــة 

الص�حية، �ار�خ ان�هاء الص�حية، ورقم التشغيلة) مما يسهل عملية مراجعة وم�ابعة المعلومات 

الدقيقة المتعلقة بكل صنف

 - العم�ء: (اختيار) اضافه اسم عميل محدد أو عرض ال�ق��ر لكامل العم�ء

 - المورد: (اختيار) اضافه اسم مورد محدد أو عرض ال�ق��ر لكامل الموردين

 - العملة: (قا�مة منسدلة) اختيار العملة لعرض ال�ق��ر

 - المندوب: (اختيار) اضافه اسم مندوب محدد أو عرض ال�ق��ر لكامل المناديب

 - مراكز الكلفة: (اختيار) اضافه اسم مركز كلفة محدد أو عرض ال�ق��ر لكامل مراكز الكلفة

 - أكبـــر مـــن – اقـــل من: يُســـتخدم هـــذان الخياران لتصفيـــة الب�انات ضمن ال�ق��ر بنـــاءً على قيمة 

الرصيد أو المبلغ.

 - الفرع: (اختيار) عند اختيار فرع محدد تظهر ا�رصدة على مستوى الفرع المخ�ار

 - المشروع: (اختيار) عند اختيار مشروع محدد تظهر الب�انات على مستوى المشروع المخ�ار.

 - ط��قة الدفع: (قا�مة منســـدلة) في حال ســـيتم اظهار الفوا�ير ا�جلة أو النقدية أو ال�قســـيط 

أو الكل

 - ال�أثير المحاســـبي: (قا�مة منســـدلة) في حال ســـيتم اظهار الفوا�ير ذات ال�أثير المحاســـبي او 

لغير مؤثرة محاسب�ة أو الكل

 - ال�أثير المســـتودعي: (قا�مة منســـدلة) في حال ســـيتم اظهار الفوا�ير المرحلة او غير المرحلة 

او الكل

 - المســـتخدم: (اختيـــار) عنـــد اختيـــار مســـتخدم محـــدد تظهـــر الب�انـــات على مســـتوى المســـتخدم 

المخ�ار.
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ستخدم لتحليل أداء وحركة ا�صناف خ�ل فترة زمنية محددة، من خ�ل عرض ب�انات تفصيلية �صناف 
كل فا�ورة.

القا�مة التحليلية ل�صناف تفصيلي: 04



 - ال�ار�خ: يتم تحديد فترة عرض ال�ق��ر مع امكانيه تعديل ال�ار�خ من هجري لمي�دي والعكس 

 - العملة: (قا�مة منسدلة) اختيار العملة لعرض ال�ق��ر

 - مجموعـــة عـــم�ء: (اختيـــار) اســـم أو كـــود مجموعة عم�ء معرفة ســـابقا ضمـــن بطاقة مجموعة 

العم�ء وذلك لعرض ال�ق��ر

 - العميل(من-الى): يُستخدم لتصفية الب�انات ضمن ال�ق��ر بناءً على ارقام عم�ء وذلك ط��قة 

أخرى لعرض ال�ق��ر

 - الفرع: (اختيار) عند اختيار فرع محدد تظهر ا�رصدة على مستوى الفرع المخ�ار

 - نـــوع الفا�ـــورة: (قا�مـــة منســـدلة) اختيـــار نـــوع معيـــن مـــن الفوا�يـــر (المب�عـــات، المشـــت��ات، 

التسويات)

 - نمـــط الفا�ـــورة: (قا�مـــة منســـدلة) ��يـــح إمكانيـــة تحديد فا�ـــورة معينة لعـــرض ال�ق��ر (فا�ورة 

مب�عات – مشت��ات – عرض سعر – مردود ....)

 - أكبـــر مـــن -اقـــل مـــن: يُســـتخدم هـــذان الخيـــاران لتصفية الب�انات ضمـــن ال�ق��ر بنـــاءً على قيمة 

الرصيد أو المبلغ، وذلك بهدف التركيز على الحسابات أو الفوا�ير التي تفوق أو �قل عن حد مالي 

معيّن 

 - اظهـــار ا�رصـــدة الصف��ـــة: عنـــد التفعيل تظهر الحســـابات التي لم يتـــم عل�ها أي حركة دا�نة او 

مدينه

 - اظهـــار أرصـــدة العـــم�ء تفصيلـــي: عنـــد التفعيـــل تظهر الحســـابات التي تم عل�ها حركة بشـــكل 

مفصل. 

33

قســـم المستودعـــات
Department of Warehouses

ُســـتخدم لعرض الحالة المالية الحالية لكل مورد، من حيث إجمالي المبالغ المســـتحقة عليه أو له، وذلك 
خ�ل فترة زمنية معيّنة.

�ق��ر أرصدة الموردين: 05



 - ال�ار�خ: يتم تحديد فترة عرض ال�ق��ر مع امكانيه تعديل ال�ار�خ من هجري لمي�دي والعكس 

 - العملة: (قا�مة منسدلة) اختيار العملة لعرض ال�ق��ر

 - مجموعـــة عـــم�ء: (اختيـــار) اســـم أو كـــود مجموعة عم�ء معرفة ســـابقا ضمـــن بطاقة مجموعة 

العم�ء وذلك لعرض ال�ق��ر

 - العميل(من-الى): يُستخدم لتصفية الب�انات ضمن ال�ق��ر بناءً على ارقام عم�ء وذلك ط��قة 

أخرى لعرض ال�ق��ر

 - الفرع: (اختيار) عند اختيار فرع محدد تظهر ا�رصدة على مستوى الفرع المخ�ار

 - نـــوع الفا�ـــورة: (قا�مـــة منســـدلة) اختيـــار نـــوع معيـــن مـــن الفوا�يـــر (المب�عـــات، المشـــت��ات، 

التسويات)

 - نمـــط الفا�ـــورة: (قا�مـــة منســـدلة) ��يـــح إمكانيـــة تحديد فا�ـــورة معينة لعـــرض ال�ق��ر (فا�ورة 

مب�عات – مشت��ات – عرض سعر – مردود ....)

 - أكبـــر مـــن -اقـــل مـــن: يُســـتخدم هـــذان الخيـــاران لتصفية الب�انات ضمـــن ال�ق��ر بنـــاءً على قيمة 

الرصيد أو المبلغ، وذلك بهدف التركيز على الحسابات أو الفوا�ير التي تفوق أو �قل عن حد مالي 

معيّن 

 - اظهـــار ا�رصـــدة الصف��ـــة: عنـــد التفعيل تظهر الحســـابات التي لم يتـــم عل�ها أي حركة دا�نة او 

مدينه

 - اظهـــار أرصـــدة العـــم�ء تفصيلـــي: عنـــد التفعيـــل تظهر الحســـابات التي تم عل�ها حركة بشـــكل 

مفصل. 
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ُســـتخدم لعرض الحالة المالية الحالية لكل مورد، من حيث إجمالي المبالغ المســـتحقة عليه أو له، وذلك 
خ�ل فترة زمنية معيّنة.

�ق��ر أرصدة الموردين: 05



 - ال�ار�خ: يتم تحديد فترة عرض ال�ق��ر مع امكانيه تعديل ال�ار�خ من هجري لمي�دي والعكس 

 - العملة: (قا�مة منسدلة) اختيار العملة لعرض ال�ق��ر.

 - مجموعـــة مورديـــن: (اختيـــار) اســـم أو كـــود مجموعـــة مورديـــن معرفـــة ســـابقا ضمـــن بطاقـــة 

مجموعة الموردين وذلك لعرض ال�ق��ر.

 - المورد(من-الـــى): يُســـتخدم لتصفيـــة الب�انـــات ضمـــن ال�ق��ـــر بنـــاءً علـــى ارقـــام مورديـــن وذلـــك 

ط��قة أخرى لعرض ال�ق��ر.

 - الفرع: (اختيار) عند اختيار فرع محدد تظهر ا�رصدة على مستوى الفرع المخ�ار.

 - نوع الفا�ورة: (قا�مة منسدلة) اختيار نوع معين من الفوا�ير (المشت��ات، مردود المشت��ات)

 - نمط الفا�ورة: (قا�مة منسدلة) ��يح إمكانية تحديد فا�ورة معينة لعرض ال�ق��ر (مشت��ات 

– طلب شراء – مردود ....).
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 �ق��ر يُستخدم لعرض جم�ع الحركات المالية التي تمت ب�ن الشركة ومورد معين خ�ل فترة زمنية.

�ق��ر حساب مورد تفصيلي: 06

 �ق��ـــر يُســـتخدم لتحليـــل وم�ابعـــة جم�ـــع العمليـــات التجار�ـــة المرتبطـــة بالمشـــت��ات خ�ل فتـــرة زمنيـــة 
محـــددة، بمـــا يشـــمل فوا�يـــر الشـــراء، المرتجعـــات، الخصومـــات، الضرا�ـــب، والمدفوعات، ممـــا يتيح رؤية 

واضحة لحركة الموردين وكفاءة إدارة المشت��ات.

�ق��ر الحركة التجار�ة للمشت��ات 07



 - ال�ار�خ: يتم تحديد فترة عرض ال�ق��ر مع امكانيه تعديل ال�ار�خ من هجري لمي�دي والعكس 

 - المستودع: (اختيار) اسم أو كود المستودع لعرض ال�ق��ر

 - العملة: (قا�مة منسدلة) اختيار العملة لعرض ال�ق��ر

 - المورد: (اختيار) اضافه اسم مورد محدد أو عرض ال�ق��ر لكامل الموردين

 - المندوب: (اختيار) اضافه اسم مندوب محدد أو عرض ال�ق��ر لكامل المناديب

 - مراكز الكلفة: (اختيار) اضافه اسم مركز كلفة محدد أو عرض ال�ق��ر لكامل مراكز الكلفة

 - أكبـــر مـــن – اقـــل من: يُســـتخدم هـــذان الخياران لتصفيـــة الب�انات ضمن ال�ق��ر بنـــاءً على قيمة 

الرصيد أو المبلغ

 - الفرع: (اختيار) عند اختيار فرع محدد تظهر ا�رصدة على مستوى الفرع المخ�ار

 - المشروع: (اختيار) عند اختيار مشروع محدد تظهر الب�انات على مستوى المشروع المخ�ار

 - نمط الفا�ورة: (قا�مة منسدلة) ��يح إمكانية تحديد فا�ورة معينة لعرض ال�ق��ر (مشت��ات 

– طلب شراء – مردود ....)

 - ط��قة الدفع: (قا�مة منســـدلة) في حال ســـيتم اظهار الفوا�ير ا�جلة أو النقدية أو ال�قســـيط 

أو الكل

 - ال�أثير المحاســـبي: (قا�مة منســـدلة) في حال ســـيتم اظهار الفوا�ير ذات ال�أثير المحاســـبي او 

لغير مؤثرة محاسب�ة أو الكل

 - ال�أثير المســـتودعي: (قا�مة منســـدلة) في حال ســـيتم اظهار الفوا�ير المرحلة او غير المرحلة 

او الكل

 - المســـتخدم: (اختيـــار) عنـــد اختيـــار مســـتخدم محـــدد تظهـــر الب�انـــات على مســـتوى المســـتخدم 

المخ�ار.
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�ق��ر يُعرض فيه جم�ع الحركات المتعلقة بالمشـــت��ات بشـــكل مفصل، بما يشـــمل ا�صناف والكميات 
وا�سعار ضمن كل عملية شراء أو مردود.

الحركة التجار�ة للمشت��ات تفصيلي 08



 - ال�ار�خ: يتم تحديد فترة عرض ال�ق��ر مع امكانيه تعديل ال�ار�خ من هجري لمي�دي والعكس 

 - المستودع: (اختيار) اسم أو كود المستودع لعرض ال�ق��ر

 - مجموعة ا�صناف: (اختيار) اسم أو كود مجموعة ا�صناف لعرض ال�ق��ر

 - الصنف: (اختيار) اسم أو كود صنف لعرض ال�ق��ر

 - العملة: (قا�مة منسدلة) اختيار العملة لعرض ال�ق��ر

 - المورد: (اختيار) اضافه اسم مورد محدد أو عرض ال�ق��ر لكامل الموردين

 - المندوب: (اختيار) اضافه اسم مندوب محدد أو عرض ال�ق��ر لكامل المناديب

 - مراكز الكلفة: (اختيار) اضافه اسم مركز كلفة محدد أو عرض ال�ق��ر لكامل مراكز الكلفة

 - أكبـــر مـــن – اقـــل من: يُســـتخدم هـــذان الخياران لتصفيـــة الب�انات ضمن ال�ق��ر بنـــاءً على قيمة 

الرصيد أو المبلغ.

 - الفرع: (اختيار) عند اختيار فرع محدد تظهر ا�رصدة على مستوى الفرع المخ�ار

 - المشروع: (اختيار) عند اختيار مشروع محدد تظهر الب�انات على مستوى المشروع المخ�ار

 - نمط الفا�ورة: (قا�مة منسدلة) ��يح إمكانية تحديد فا�ورة معينة لعرض ال�ق��ر (مشت��ات 

– طلب شراء – مردود ....)

 - ط��قة الدفع: (قا�مة منســـدلة) في حال ســـيتم اظهار الفوا�ير ا�جلة أو النقدية أو ال�قســـيط 

أو الكل

 - ال�أثير المحاســـبي: (قا�مة منســـدلة) في حال ســـيتم اظهار الفوا�ير ذات ال�أثير المحاســـبي او 

لغير مؤثرة محاسب�ة أو الكل

 - ال�أثير المســـتودعي: (قا�مة منســـدلة) في حال ســـيتم اظهار الفوا�ير المرحلة او غير المرحلة 

او الكل

 - المســـتخدم: (اختيـــار) عنـــد اختيـــار مســـتخدم محـــدد تظهـــر الب�انـــات على مســـتوى المســـتخدم 

المخ�ار.
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�ق��ر يُستخدم لعرض جم�ع الحركات المالية التي تمت ب�ن الشركة وعميل معين خ�ل فترة زمنية.

حساب عميل تفصيلي: 09

 - ال�ار�خ: يتم تحديد فترة عرض ال�ق��ر مع امكانيه تعديل ال�ار�خ من هجري لمي�دي والعكس 

 - العملة: (قا�مة منسدلة) اختيار العملة لعرض ال�ق��ر

 - مجموعة العم�ء: (اختيار) اسم أو كود مجموعة العم�ء معرفة سابقا ضمن بطاقة مجموعة 

العم�ء وذلك لعرض ال�ق��ر

 - العميـــل (من-إلـــى): يُســـتخدم لتصفيـــة الب�انـــات ضمـــن ال�ق��ـــر بنـــاءً علـــى ارقام العـــم�ء وذلك 

ط��قة أخرى لعرض ال�ق��ر

 - الفرع: (اختيار) عند اختيار فرع محدد تظهر ا�رصدة على مستوى الفرع المخ�ار

 - نوع الفا�ورة: (قا�مة منسدلة) اختيار نوع معين من الفوا�ير (مب�عات، مردود مب�عات)

 - نمط الفا�ورة: (قا�مة منسدلة) ��يح إمكانية تحديد فا�ورة معينة لعرض ال�ق��ر (مب�عات – 

عرض السعر – مردود ....).
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يُستخدم لعرض جم�ع الحركات التي تمت على صنف معين خ�ل فترة زمنية محددة، سواء كانت إدخالًا 
(شراء، تحويل، جرد) أو إخراجًا (ب�ع، مرتجع، عرض سعر) مع تفاصيل دقيقة لكل حركة تؤثر على رصيد 

الصنف في المستودعات أو � تؤثر.

�ق��ر حركة الصنف: 10

�ق��ر يُستخدم لتحليل وم�ابعة جم�ع العمليات التجار�ة المرتبطة بالمب�عات خ�ل فترة زمنية محددة، 
بما يشـــمل فوا�ير الب�ع، المردودات، الخصومات، الضرا�ب، والمدفوعات، مما يتيح رؤية واضحة لحركة 

العم�ء وكفاءة إدارة المب�عات.

الحركة التجار�ة للمب�عات: 11

 - ال�ار�خ: يتم تحديد فترة عرض ال�ق��ر مع امكانيه تعديل ال�ار�خ من هجري لمي�دي والعكس 

 - المستودع: (اختيار) اسم أو كود المستودع لعرض ال�ق��ر

 - مجموعة ا�صناف: (اختيار) اسم أو كود مجموعة ا�صناف لعرض ال�ق��ر

 - الصنف: (اختيار) اسم أو كود صنف لعرض ال�ق��ر

 - العملة: (قا�مة منسدلة) اختيار العملة لعرض ال�ق��ر

 - الفرع: (اختيار) عند اختيار فرع محدد تظهر ا�رصدة على مستوى الفرع المخ�ار

 - نمط الفا�ورة: (قا�مة منسدلة) ��يح إمكانية تحديد فا�ورة معينة لعرض ال�ق��ر (مشت��ات 

– طلب شراء – مب�عات-مردود ....)

 - نـــوع الفا�ـــورة: (قا�مـــة منســـدلة) اختيـــار نـــوع معيـــن مـــن الفوا�يـــر (مب�عـــات، مـــردود مب�عـــات، 

مشت��ات، مردود مشت��ات، تسويات)
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�ق��ـــر يُعـــرض فيـــه جم�ـــع الحـــركات المتعلقة بالمب�عات بشـــكل مفصل، بما يشـــمل ا�صنـــاف والكميات 
وا�سعار ضمن كل عملية ب�ع أو مردود.

الحركة التجار�ة للمب�عات تفصيلي: 12

 - ال�ار�خ: يتم تحديد فترة عرض ال�ق��ر مع امكانيه تعديل ال�ار�خ من هجري لمي�دي والعكس 

 - المستودع: (اختيار) اسم أو كود المستودع لعرض ال�ق��ر

 - العملة: (قا�مة منسدلة) اختيار العملة لعرض ال�ق��ر

 - العم�ء: (اختيار) اضافه اسم عميل محدد أو عرض ال�ق��ر لكامل العم�ء

 - المندوب: (اختيار) اضافه اسم مندوب محدد أو عرض ال�ق��ر لكامل المناديب

 - مراكز الكلفة: (اختيار) اضافه اسم مركز كلفة محدد أو عرض ال�ق��ر لكامل مراكز الكلفة

 - أكبـــر مـــن – اقـــل من: يُســـتخدم هـــذان الخياران لتصفيـــة الب�انات ضمن ال�ق��ر بنـــاءً على قيمة 

الرصيد أو المبلغ

 - الفرع: (اختيار) عند اختيار فرع محدد تظهر ا�رصدة على مستوى الفرع المخ�ار

 - المشروع: (اختيار) عند اختيار مشروع محدد تظهر الب�انات على مستوى المشروع المخ�ار

 - نمط الفا�ورة: (قا�مة منسدلة) ��يح إمكانية تحديد فا�ورة معينة لعرض ال�ق��ر (مب�عات – 

عرض سعر – مردود ....)

 - ط��قة الدفع: (قا�مة منســـدلة) في حال ســـيتم اظهار الفوا�ير ا�جلة أو النقدية أو ال�قســـيط 

أو الكل

 - ال�أثير المحاســـبي: (قا�مة منســـدلة) في حال ســـيتم اظهار الفوا�ير ذات ال�أثير المحاســـبي او 

لغير مؤثرة محاسب�ة أو الكل

 - ال�أثير المســـتودعي: (قا�مة منســـدلة) في حال ســـيتم اظهار الفوا�ير المرحلة او غير المرحلة 

او الكل

 - المســـتخدم: (اختيـــار) عنـــد اختيـــار مســـتخدم محـــدد تظهـــر الب�انـــات على مســـتوى المســـتخدم 

المخ�ار.
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يُســـتخدم لتحليـــل الربحيـــة الفعليـــة لـــكل صنف تم ب�عه خ�ل فتـــرة زمنية معينة، مـــن خ�ل مقارنة تكلفة 
الشراء مع سعر الب�ع، بهدف احتساب الربح الصافي المتحقق من ب�ع كل صنف على حدة. 

�ق��ر أرباح ا�صناف: 13

 - ال�ار�خ: يتم تحديد فترة عرض ال�ق��ر مع امكانيه تعديل ال�ار�خ من هجري لمي�دي والعكس 

 - المستودع: (اختيار) اسم أو كود المستودع لعرض ال�ق��ر

 - مجموعة ا�صناف: (اختيار) اسم أو كود مجموعة ا�صناف لعرض ال�ق��ر

 - الصنف: (اختيار) اسم أو كود صنف لعرض ال�ق��ر

 - العملة: (قا�مة منسدلة) اختيار العملة لعرض ال�ق��ر

 - العم�ء: (اختيار) اضافه اسم عميل محدد أو عرض ال�ق��ر لكامل العم�ء

 - المندوب: (اختيار) اضافه اسم مندوب محدد أو عرض ال�ق��ر لكامل المناديب

 - مراكز الكلفة: (اختيار) اضافه اسم مركز كلفة محدد أو عرض ال�ق��ر لكامل مراكز الكلفة

 - أكبـــر مـــن – اقـــل من: يُســـتخدم هـــذان الخياران لتصفيـــة الب�انات ضمن ال�ق��ر بنـــاءً على قيمة 

الرصيد أو المبلغ

 - الفرع: (اختيار) عند اختيار فرع محدد تظهر ا�رصدة على مستوى الفرع المخ�ار

 - المشروع: (اختيار) عند اختيار مشروع محدد تظهر الب�انات على مستوى المشروع المخ�ار

 - نمط الفا�ورة: (قا�مة منسدلة) ��يح إمكانية تحديد فا�ورة معينة لعرض ال�ق��ر (مشت��ات 

– طلب شراء – مردود ....)

 - ط��قة الدفع: (قا�مة منســـدلة) في حال ســـيتم اظهار الفوا�ير ا�جلة أو النقدية أو ال�قســـيط 

أو الكل

 - ال�أثير المحاســـبي: (قا�مة منســـدلة) في حال ســـيتم اظهار الفوا�ير ذات ال�أثير المحاســـبي او 

لغير مؤثرة محاسب�ة أو الكل

 - ال�أثير المســـتودعي: (قا�مة منســـدلة) في حال ســـيتم اظهار الفوا�ير المرحلة او غير المرحلة 

او الكل

 - المســـتخدم: (اختيـــار) عنـــد اختيـــار مســـتخدم محـــدد تظهـــر الب�انـــات على مســـتوى المســـتخدم 

المخ�ار.



41

قســـم المستودعـــات
Department of Warehouses

يُستخدم لعرض الرصيد الفعلي والحسابي لكل صنف داخل مستودع أو مجموعة مستودعات، و�هدف 
إلى مطابقة الكميات الفعلية الموجودة ميدانيًا مع الكميات المسجلة في النظام.

جرد المستودعات: 14

 - ال�ار�خ: يتم تحديد فترة عرض ال�ق��ر مع امكانيه تعديل ال�ار�خ من هجري لمي�دي والعكس 

 - المستودع: (اختيار) اسم أو كود المستودع لعرض ال�ق��ر

 - مجموعة ا�صناف: (اختيار) اسم أو كود مجموعة ا�صناف لعرض ال�ق��ر

 - الصنف: (اختيار) اسم أو كود صنف لعرض ال�ق��ر

 - العملة: (قا�مة منسدلة) اختيار العملة لعرض ال�ق��ر

 - العم�ء: (اختيار) اضافه اسم عميل محدد أو عرض ال�ق��ر لكامل العم�ء

 - المندوب: (اختيار) اضافه اسم مندوب محدد أو عرض ال�ق��ر لكامل المناديب

 - مراكز الكلفة: (اختيار) اضافه اسم مركز كلفة محدد أو عرض ال�ق��ر لكامل مراكز الكلفة

 - الفرع: (اختيار) عند اختيار فرع محدد تظهر ا�رصدة على مستوى الفرع المخ�ار

 - المشروع: (اختيار) عند اختيار مشروع محدد تظهر الب�انات على مستوى المشروع المخ�ار

 - نـــوع الفا�ـــورة: (قا�مـــة منســـدلة) اختيـــار نـــوع معيـــن مـــن الفوا�يـــر (مب�عـــات، مـــردود مب�عـــات، 

مشت��ات، مردود مشت��ات، تسويات)

 - نمط الفا�ورة: (قا�مة منسدلة) ��يح إمكانية تحديد فا�ورة معينة لعرض ال�ق��ر (مب�عات – 

عروض اسعار – مردود ....)

 - مـــن رقـــم فا�ـــورة - الـــى رقـــم فا�ـــورة: (اختيـــار) تحديـــد ارقام الفوا�يـــر من رقم الـــى رقم وذلك 

ط��قة أخرى لعرض ال�ق��ر 

 - ط��قة الدفع: (قا�مة منســـدلة) في حال ســـيتم اظهار الفوا�ير ا�جلة أو النقدية أو ال�قســـيط 

أو الكل

 - ال�أثير المحاســـبي: (قا�مة منســـدلة) في حال ســـيتم اظهار الفوا�ير ذات ال�أثير المحاســـبي او 

لغير مؤثرة محاسب�ة أو الكل

 - ال�أثير المســـتودعي: (قا�مة منســـدلة) في حال ســـيتم اظهار الفوا�ير المرحلة او غير المرحلة 

او الكل

 - المســـتخدم: (اختيـــار) عنـــد اختيـــار مســـتخدم محـــدد تظهـــر الب�انـــات على مســـتوى المســـتخدم 

المخ�ار.

 - ال�ار�خ: يتم تحديد فترة عرض ال�ق��ر مع امكانيه تعديل ال�ار�خ من هجري لمي�دي والعكس 

 - المستودع: (اختيار) اسم أو كود المستودع لعرض ال�ق��ر

 - مجموعة ا�صناف: (اختيار) اسم أو كود مجموعة ا�صناف لعرض ال�ق��ر

 - الصنف: (اختيار) اسم أو كود صنف لعرض ال�ق��ر

 - العملة: (قا�مة منسدلة) اختيار العملة لعرض ال�ق��ر

 - الفرع: (اختيار) عند اختيار فرع محدد تظهر ا�رصدة على مستوى الفرع المخ�ار
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�ق��ـــر يُســـتخدم لعـــرض الع�قـــة ب�ـــن المس�نـــدات المخ�لفـــة المرتبطة ببعضهـــا داخل النظـــام، م�ل ��بع 
تسلسل العمليات التجار�ة من البداية حتى ا�غ�ق.

�ق��ر المراجع المرتبطة: 15

 - (مـــن �ار�ـــخ -الـــى �ار�ـــخ) المرجـــع: يتم تحديد فترة عـــرض المراجع ضمن ال�ق��ـــر مع امكانيه 

تعديل ال�ار�خ من هجري لمي�دي والعكس 

 - (مـــن �ار�ـــخ -الـــى �ار�ـــخ) المس�ند: يتـــم تحديد فترة عرض الفوا�ير ضمـــن ال�ق��ر مع امكانيه 

تعديل ال�ار�خ من هجري لمي�دي والعكس 

 - (مـــن رقم-الـــى رقـــم) المرجـــع: (اختيـــار) تحديد ارقـــام المراجع من رقم الى رقـــم وذلك ط��قة 

أخرى لعرض ال�ق��ر

 - (مـــن رقم-الـــى رقـــم) المس�نـــد: (اختيـــار) تحديد ارقام الفوا�ير من رقـــم الى رقم وذلك ط��قة 

أخرى لعرض ال�ق��ر

 - المستودع من المس�ند: (اختيار) اسم أو كود مستودع الفوا�ير لعرض ال�ق��ر

 - المستودع من المرجع: (اختيار) اسم أو كود مستودع المرجع لعرض ال�ق��ر

 - المندوب: (اختيار) اضافه اسم مندوب محدد أو عرض ال�ق��ر لكامل المناديب

 - الفرع: (اختيار) عند اختيار فرع محدد تظهر ا�رصدة على مستوى الفرع المخ�ار

 - نـــوع المرجـــع: (قا�مـــة منســـدلة) اختيـــار نـــوع معيـــن مـــن المراجـــع (مب�عـــات، مـــردود مب�عـــات، 

مشت��ات، مردود مشت��ات، تسويات)

 - نمـــط المرجـــع: (قا�مـــة منســـدلة) ��يـــح إمكانيـــة تحديـــد نمـــط الفا�ـــورة التـــي ســـيتم اعتمادهـــا 

كأساس للمقارنة عند عرض ال�ق��ر (مب�عات – عروض اسعار – مردود ....) 

 - نـــوع المس�نـــد: (قا�مـــة منســـدلة) اختيـــار نـــوع معيـــن مـــن الفوا�يـــر (مب�عـــات، مـــردود مب�عات، 

مشت��ات، مردود مشت��ات، تسويات)

 - نمط المس�ند: (قا�مة منسدلة) ��يح إمكانية تحديد فا�ورة معينة لعرض ال�ق��ر (مب�عات – 

عروض اسعار – مردود ....)

 - ا�صناف في المرجع: (اختيار) اســـم أو كود صنف الذي ســـيتم اعتماده كأســـاس للمقارنة عند 

عرض ال�ق��ر. 






